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सूचनाको हक सम्बन्धध  ऐन २०६४ को दफा ५ को ईपदफा (३) र सूचनाको 
         हक सम्बन्धध ननयमावली २०६५ को ननयम ३ बमोन्जम साववजननक गररएको 

कटहरी गाईँपानलकाको तै्रमानसक प्रगनत वववरण 

अ.व. २०८०/८१  

माघ-चैत्र 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

प्रकाशक 

कटहरी गाईँपानलका 
गाईँ कायवपानलकाको कायावलय 

कटहरी, मोरङ्ग 

  प्रदेश नं. १, नेपाल 
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स्वत प्रकाशन  

Proactive Disclosures 
 

नेपालको संववधानको धारा २७ मा रहेको नागररकको सूचनाको हकको भावना बमोन्जम 
सूचनाको हक सम्बन्धध ऐन २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हक सम्बन्धध ननयमावली 
२०६५ मा प्रत्येक साववजननक ननकायले अफ्ना गनतववनधहरुको वववरण ३/३ मवहनामा 
प्रकान्शत गननवपने कानूनी व्यवस्था छ ।यसका लानग ऐन र ननयमावलीमा पाररत २० वटा 
न्शषवक तोवकएका छन ्। सूचनाको हक सम्बन्धध कानूनको ध्येय नै नागररकले सूचना माग 
नगरे पनन अफ्नो ननकायको पारदन्शवता,जवाफदेवहतार ववश्वसननयताको लानग ननयनमत रुपमा 
वववरण स्वत: प्रकाशन गननवपने क्रममा कटहरी गाईँपानलका गाईँ कायवपानलकाको कायावलय 
कटहरी मोरङ्गले चालन अ.व. २०८०/८१ को तै्रमानसक माघ- चैत्र सम्मको सम्पाददत 
कामको मनख्य मनख्य वववरण प्रस्तनत गरेको छन । 
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s6x/L ufpFkflnsf 

ufpFsfo{kflnsfsf] sfof{no  

s6x/L, df]/ª  

sf]zLk|b]z 

 

;"rgfsf] xs;DaGwL P]gsf] bkmf % -#_ / lgodfjnL, @)^% sf] 

lgod # adf]lhd k|sflzt ljj/0fM @)*)   

 

df3—r}q dlxgfsf] ljj/0f M 

 

!=lgsfosf] :j?k / k|s[lt M  

 

df]/ªsf] blIf0f klZrdL efudf kg]{ s6x/L ufpFkflnsf gS;fdf x]bf{ k"j{lt/ sf]lN6Psf] 7f8f] 

cfsf/df /x]sf] b]lvG5 . of] ufpFkflnsf s6x/L, ef}+8fxf / ynfxfuf=lj=;=nfO{ ldnfP/ 

lj=;+= @)&# ;fndf k'g;{+/rgf ul/Psf] xf] . s6x/L ufpFkflnsf lgdf{0fsf s|ddf ;fljssf] 

s6x/L uf=lj=;=sf ljleGg j8fx¿nfO{ o;sf] j8f g !, @, # / $ u/L hDdf rf/j6f 

j8fdf ljefhg ul/Psf] 5 . ;fljssf] s6x/L uf=lj=;=sf @ / # g+ j8fnfO{ xfn 

ufpFkflnsfsf] j8f g+= !, ! / % nfO{ @, $ / ^ nfO{ # tyf &, * / ( g+= j8fnfO{ xfnsf] 

ufpFkflnsfsf] j8f g+= $ sfod ul/Psf] 5 . o;}u/L ef}+8fxf uf=lj=;=sf j8f g+= !, @, #, 

$ / ( g+= j8fnfO{ xfn o; ufpFkflnsfsf] j8f g+= % tyf ef}+8fxfsf j8f g+= %, ^, & / * 

tyf ynfxf uf=lj=;=sf j8f g %, ^, * / ( nfO{ s6x/L ufpFkflnsfsf] j8f g+= ^ sfod 

ul/Psf] 5 . otf ynfxfsf afFsL /x]sf j8fx¿ !, @, #, $ / & nfO{ s6x/L ufpFkflnsfsf] 

j8f g+= & sfod ul/Psf] 5 . o;/L blIf0fL klZrd df]/ªsf oL tLg j6f uf=lj=;=nfO{ 

ldnfP/ s6x/L ufpFkflnsf agfO{Psf] xf] . o; ufpFkflnsfdf hDdf & j6f j8fx¿ 5g\ . 

o; ufpFkflnsfsf] gfd eg] ;fljssf] s6x/L uf=lj=;=sf] gfddf /flvPsf] xf] .     

 

If]qkmn M  

s6x/L ufpFkflnsfsf] l;dfgf k"j{df /+u]nL gu/kflnsf tyf wgkfnyfg / hxbf 

ufpFkflnsf;Fu hf]l8Psf] 5 . otfo;sf] blIf0fdf hxbf ufpFkflnsf kb{5 eg] klZrddf 

rflx+ lj/f6gu/ dxfgu/kflnsf kb{5 . o;sf] pQ/ tyf pQ/ klZrddf eg] u|fdyfg 

ufpFkflnsf kb{5 . ;d'b| ;txaf6 sl/j &# ld6/ prfO{df /x]sf] 5 . o; ufpFkflnsfsf] 

e"–pkof]usf] cj:yfdf clwsf+z e'efu s[lif If]qn] cf]u6]sf] 5 . o; ufpFkflnsfleq Pp6f 
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dfq ;fd'bflos jgsf ;fydf @ j6f cGo k|sf/sf j[Iff/f]k0f If]q klg /x]sf 5g\ . t/ o; 

ufpFkflnsfleq jgh+un If]q clt Go"g 5 .  

 

 

o; ufpFkflnsfsf] If]qkmn %!=%( a=ls=dL= /x]sf]5 . o; uf=kf=df #( hgf hgk|ltlglw / 

!@* hgf sd{rf/L /x]sf 5g\ .  

s_ sfof{nosf] b'/ b[li6 

:jR5, :j:Yo, cf}Bf]lusufpF, cfly{s, ;fdflhs, ;f:s[lts ?kdf, s6x/LnfO{ ;d'Ggt 

agfcf}+  .  

 

v_ nIo M  

s6x/LnfO{ cfly{s ?kn] ;DkGg, ef}lts ?kn] of]hgfj4 ;'ljwfo'Qm, n}lus ?kdf dlxnf 

d}qL, ;fdflhs ?kn] ;dfj]zL÷;xeflutfTds, jftfj/0fLo ?kn] :jR5, ;kmf tyf 

Joj:yfksLo ?kn] ;'Jojl:yt z}lIfs, k|zf;lgs / cf}Bf]lus ufpFsf]  ?kdf ljsf; ug{] . 
 

u_ pb]Zo M  

!=k"jf{wf/x¿sf] ljsf; tyf lj:tf/af6 ;]jf, ;'ljwf / ahf/dfkx'Fr / pkof]u j[l4 eO{ 

hLjgofkg ;xhtf tkm{ pGd'v ePsf] x'g]5 . 

@=s[lif tyfkz'kfng k]zfJoj;flos /f]huf/d"nstkm{ pGd'vePsf] x'g]5 .  

#=ko{6sLo k"jf{wf/sf] nut tof/ Pj+ k"jf{wf/df :t/j[l4ePsf] x'g]5 .  

$=pBf]u tyf Joj;fosf] l;h{gf, j[l4 / lj:tf/ ePsf] x'g]5 .  

%=lzIff tyf v]ns'b ;j{;'ne, u'0f:t/Lo, Joj;flos / ;dfjzL u/fpg of]hgfj4 

ljsf;sf] z'?jft x'g]5 .  

^= :yfgLo nf]s, snf;+:s[lt / ;flxTosf] ;+/If0f / ;Dj4{gsf nflu of]hgf ePsf] x'g]5 .  

&= :jf:Yo ;]jfjf6 k|fKt x'g] cfwf/e"t ;]jfsf] u'0f:t/df :t/ j[l4 / ;'netf ePsf] x'g]5 .   

* =ljw'lto z';f;gsf] k|f/De ePsf] x'g]5 .    

(= ljkb\hGo hf]lvd Go"lgs0fsf nflu of]hgf / sf]if lgdf{0f ePsf] x'g]5 .   

!)=pBd Joj;fo ljsf;df dlxnfx?sf] cy{k'0f{ ;xeflutfdf j[l4 eO{ cfocfh{gdf 

lqmoflzn ePsf]     x'g]5 .  
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!!= kmf]x/ Joj:yfkgdf j}1flgs Joj:yfkgsf] z'?jft ul/g]5 .   

!@= a]/f]huf/ o'jfx?nfO{ cfjZostf cg';f/sf] tflnd lbO{ /f]huf/L a[l4 ub}{ nlug]5 .  

 

3_of]hgf tyf sfo{s|dx? 5gf}6 ubf{ tf]lsPsf k|fyldstfx? M  

cfly{s ljsf; / ul/jL lgjf/0fdf k|ToIf of]ubfg k'of{pg ]. pTkfbgd'ns / l56f] k|ltkmn 

lbg] . /fhZj kl/rfngdf of]ubfg k'of{pg] .  

;]jfk|jfx , ;+:yfutljsf; / ;'zf;gdf of]ubfg k'of{pg] .  :yfgLo >f]t ;fwgdf cfwfl/t 

eO{ hg;xeflutf clej[l4 ug]{ .  

n}lªus ;dfgtf / ;fdflhs ;dfj]zLs/0fsf] clej[l4 x'g] .  lbuf] ljsf;,jftfj/0f ;+/If0f 

/ ljkb Joj:yfkgdf of]ubfg k'of{pg] .  ;d'bfonfO{ ljkb\ tyf hnjfo" kl/jt{g 

pTyfglzn agfpg] .  

:yfg ljz]ifsf] ;+:s[lt / klxrfg k|j4{g ug]{ .  

ufpFkflnsfsf] u'?of]hgfdf ;3fp k'Ug] tyf ufpFkflnsfn] tf]s]sf ;8s dfkb08df ;3fp 

k'of{pg] . ;8s k"jf{wf/ lgdf{0f ubf{ clgjfo{ lgsfz Joj:yfkg ePsf] .  

 

@_ ufpFkflnsfsf] sfd,st{Jo / clwsf/  M  

  ! =gu/ k|x/L ;DjGwL sfo{x?  

  @= ;xsf/L ;+:yf ;DjGwL sfo{x?  

  #= s/ tyf u}xs/ c;'nL ;DjGwL sfo{x?  

  $= PkmPd ;~rfng ;DjGwL sfo{x?  

  %= :yfgLo ;]jfsf] Joj:yfkg ;DjGwL sfo{x?  

  ^= :yfgLo tYof+s / clen]v ;+sng ;DjGwL sfo{x?  

  &= :yfgLo :t/sf ljsf; cfof]hgf tyf kl/of]hgfx?  

  *= cfwf/e"t tyf dfWolds lzIffsf] Joj:yfkg 

  (= :yflgo jhf/ Joj:yfkg,jftfj/0f ;+/If0f / h}ljs ljljwtf 

  !)=cfwf/e't :jf:Yo  / ;/;kmfO{  ;DjGwL sfo{  

  !!=:yfgLo ;8s , u|fld0f ;8s, s[lif ;8s , l;+rfO{ ;DjGwL sfo{  

  !@= ufpF;ef, :yfgLo cbfnt,d]nldnfk / dWo:ytfsf] Joj:yfkg 
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!#= 3/ hUufwlgk"hf{ ljt/0f  

!$= :yflgo clen]v Joj:yfkg 

!%= s[lif tyf kz'kfng ,s[lif pTkfbg tyf Joj:yfkg kz' :jf:Yo,;xsf/L ;DjGwL sfo{  

!^=Ho]i7 gfu/Ls , ckf+utf ePsf Joltm / c;tmx?sf] Joj:yfkg 

!&=a]/f]huf/x?sf] tYof+s ;+sng ;DjGwL sfo{x?  

!*= s[lif k|;f/sf] Joj:yfkg, ;+rfng / lgoGq0f ;DjGwL sfo{x?  

!(= vfg]kfgL , ;fgf hnljw't cfof]hgf , a}slNks phf{  ;DjGwL sfo{x?  

@)=ljkb\ Joj:yfkg 

@!=hnwf/, aGohGt', vfgL tyf vlgh kbfy{sf] ;+/If0f ;DjGwL sfo{x?      

@@= efiff ;+:s[lt / nlntsnfsf] ;+/If0f / ljsf; ;DjGwL sfo{x?  
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ufpFkflnsfdf /xg] sd{rf/L ;+Vof / sfo{ ljj/0f M hDdf b/jGbL ;+:ofM !@*hgf 

hDdf :yfoL b/jGbL &@ hgf hDdf s/f/sf b/jGbL M %^ hgf 

ख)गाईँपानलकाको प्रस्ताववत दरवधदी तेररजः 
 

कटहरीगाईँपानलका 
गाईँ कायवपानलकाको प्रस्ताववत कूल दरबधदी तेररज 

क्र.सं. पद शे्रणी/तह सेवा समनह/ईपसमनह स्वीकृत
दरबधदी 

कैवफयत 

१. प्रमनख प्रशासकीय 
ऄनधकृत 

रा.प.ततृीय नेपालप्रशासन सामाधयप्रशासन १  

२. आन्िननयर ऄनधकृतछैठौं आन्िननयररङ नसनभल १  

३. न्शक्षाऄनधकृत अठौं न्शक्षा न्शक्षाप्रशासन १ फान्जल 
४. लेखाऄनधकृत ऄनधकृतछैठौं /सातौ/अठौँ  प्रशासन लेखा १  

५ न्शक्षा ऄनधकृत ऄनधकृतछैठौं न्शक्षा न्शक्षाप्रशासन १  

६. ऄनधकृत ऄनधकृतछैठौं प्रशासन सामाधयप्रशासन ३  

७ ऄनधकृत ऄनधकृतछैठौं प्रशासन सामाधय प्रशासन १  

८. पशन ववकास ऄनधकृत ऄनधकृतछैठौं कृवष भेवटररनरी/लापोडेड २ १ पद 
फान्जल 

९ कृवषववकासऄनधकृत ऄनधकृतछैठौं कृवष बालीववज्ञान १  

१० कम््यूटर ऄपरेटर सहायक पाँचौ प्रशासन सामाधय प्रशासन १  

११ सहायक सहायकपाँचौं प्रशासन सामाधयप्रशासन ५  

१२. अधतररकलेखापरीक्षक सहायकपाँचौं प्रशासन लेखापरीक्षण १  

१३. लेखासहायक सहायकपाँचौं प्रशासन लेखा २  

१४. प्राववनधकसहायक सहायकपाँचौं न्शक्षा न्शक्षाप्रशासन १  

१५. सबआन्िननयर सहायकपाँचौं आन्िननयररङ नसनभल २  

१६. ऄनमन सहायक चौथो आन्िननयररङ सभे १  

१७. हे इ ६ औ स्वास््य हेल्थआधस्पेक्सन १  

१८. पन्ललकहेल्थनसव ६ औ स्वास््य कम्यनननटीननसवङ १  

१९. प्राववनधकसहायक सहायकपाँचौं कृवष बालीववज्ञान २  

२०. पशनस्वास््य प्राववनधक सहायकपाँचौं कृवष भेटेररनरी २  
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२१. पशनसेवा प्राववनधक सहायकपाँचौं कृवष लापोडेड १  

२२. नायब पशन सेवा 
प्राववनधक 

सहायकचौथो कृवष भेटेनरी १  

२३. नायब प्राववनधक 
सहायक 

सहायकचौथो कृवष  १  

२४. सहायकमवहलाववकास
ननरीक्षक 

सहायकचौथो ववववध  २ १ पद 
फान्जल 

२५ खानेपानीतथासरसफाइ
टेन्क्ननसयन 

सहायकपाँचौ आन्िननयररङ स्याननटरी १  

२६ ऄनसष्टेण्टसबआन्िननयर सहायकचौथो आन्िननयररङ नसनभल १  

२७. सहायक सहायकचौथो प्रशासन सामाधयप्रशासन २  

स्थायीदरवधदीतफव कोजम्मा ४०  

करार दरबधदी तफव ः 

१. सूचना प्रववनध 
ऄनधकृत 

ऄनधकृत छैठौं ववववध  १  

२. सहायक 
कम््यनटरऄपरेटर 

सहायक चौथो ववववध  १  

३. नायब 
पशनसेवाप्राववनधक 

सहायकचौथो पशन भेटेररनरी १  

४ नायब 
कृवषसेवाप्राववनधक 

सहायकचौथो कृवष  १  

५ हलनकासवारीचालक 
(प्रथमस्तर) 

शे्रणीवववहन   ४ १ स्थायी 

६ नगर प्रहरी हवल्दार   १ करार 
७ आलेन्क्टनसयन चौथो   १ करार 
८ नगर प्रहरी  जवान   ६ करार 
९ कायावलयसहयोगी शे्रणीवववहन   ११ ५ स्थायी 

करार दरबधदी तफव को जम्मा (ख) २७  

गाईँपानलकामा कायम हनन ेकन ल दरबधदी (क) र (ख) कोजम्मा ६७  
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(क)स्थायी दरवधदी तफव ः 
 

कटहरीगाईँपानलका ऄधतगवत वडा कायावलयहरुको प्रस्ताववत 
कूल दरबधदी तेररज 

 
(क                               ) स्थायी दरबधदी तफव  

१ सहायक (वडासन्चव) सहायकपाँचौं प्रशासन सा.प्र.  ३ स्थायी 
२ सहायक (वडासन्चव) सहायकचौथो प्रशासन सा.प्र.  ४ स्थायी 
३ सबआन्िननयर सहायकपाचौं आन्ि. नसनभल  ३ स्थायी 
४ ऄ.सबआन्िननयर सहायकचौथो आन्ि. नसनभल  ४ स्थायी 
५ सहायक सहायक 

तेश्रो 
   १ स्थायी 

फान्जल  
स्थायी दरबधदीतफव कोजम्मा (क) १५  

 
कटहरीगाईँपानलका ऄधतगवत वडा कायावलयहरुको प्रस्ताववत 

कन लकरार दरबधदी तेररज 

 
करार दरबधदी तफव  
१ सहायक कम््यूटर 

ऄपरेटर 
सहायकचौथो    ७ करार 

२ कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन    ७ करार 
करारदरबधदीतफव कोजम्मा (ख) १४  

वडा कायावलयमा कायमहननेकन लदरबधदी (क) र (ख) कोजम्मा २९  
 

s6x/L ufpFkflnsfdf sfo{/t ;j} :jf:Yo  ;+:yfx?df 
sfo{/tsd{rf/Lx? M 

l;=g+=   kb  tx ;]jf ;d'x b/jGbL hDdf 

!  
 

clws[t ^ 5}7f}+ 
x]=O{= 

 *  *  

@  
 

;xfos % cf}  
x]=O{= 

 *  *  

#   ;xfos rf}yf]  x]=O{=   #  #  
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$   ;xfos 
rf}yf]/kfFrf}  

s=g   !!  !!  

%   ;xfos rf}yf]   c=g=ld  $  $  

^   ;xfos rf}yf}  Nofj6]=  !  – 

&  sf=;= >]0fLljlxg  k|zf;g  *  *  

 hDdf     43  42  

 

 

s6x/L ufpFkflnsfdf sfo{/t s[lif zfvfdf sfo{/t sfd{rf/Lx? M  

 

l;=g+=  kb  tx ;]jf ;d'x b/jGbL hDdf 

!  clws[t  ^5}7f}| s[lif  !  !  

@  ;xfos %cf}  s[lif  @  @  

#  ;xfos rf}yf]  s[lif  !  !  

$  sf=;= >]0fLljxLg  s[lif  !  !  

 hDdf    %  %  

 

s6x/L ufpFkflnsfdf sfo{/t e]6g/L zfvfdf sfo{/t sd{rf/Lx? M 

l;=g+=  kb  tx ;]jf ;d'x b/jGbL hDdf 

!  clws[t  ^5}7f}+ kz';]jf  @ @  

@  ;xfos %cf}  kz';]jf  @ @  

#  ;xfos rf}yf]  kz';]jf  @ @  

$  sf=;= >]0fLljxLg  s[lif  ! !  

     & & 

s'nhDdf 
!@* 
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$_ ufpFkflnsfjf6 k|bfg ul/g] ;]jfx? M 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

%_ ;]jfk|bfg ug]{ zfvf / lhDd]jf/ clwsf/L M 

 

 %=! k|zf;g zfvf 

!=>L hfgsL k|;fb clwsf/L   clws[t 5}7f}  

  @= >L ;latf sfˆn] ;xfosrf}yf] 

  #= >L la/an sfdt sf ; 
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 %=@lhG;L zfvf M  

  !=>L hfgsL k|;fb clwsf/L  clws[t 5}7f}  

  @= >L cf]d laqmd s6'jfn   ;xfos kfFrf}  

  #= gGbg e§/fO{ sf ;  

 

       %=# ;+3, ;+:yf tyf ;xsf/L zfvf 

  !=>L /fd s'df/ /fha+zL k|f=lz 

 

 %=$ ;'rgf tyf sfg"g zfvf M   

  >L lzj rGb ;/bf/ ;"rgf k|ljlw clws[t 

  >L ;ljtf sfkmn]      ;xfos rf}yf] 

  >L lj/jn sfd}t       sf ; 

  

%=%cfly{s k|zf;g zfvf 

  >L e/t l3ld/]  n]vf clws[t   

  >L Zofds'df/ l3ld/]    sf=;=  

  cf=n]=kf= zfvf- M >L s[i0f cfrfo{ ;xfos kfFrf} 

 

%=^ljkb\ Joj:yfkg zfvf M  

  >L /laG› sfsL{    clws[t 5}7f}  

 

 %=& /fhZj zfvf M 

  >L /laG› sfsL{    clws[t 5}7f}  

  >L uLtf u'/fufO{    ;xfos kfFrf} 

 

     %=* of]hgf, cg'udg tyf k|fljlws zfvf 

  >L zDe' ;fksf]6f              clws[t 5}7f}  

  >L /fs]zs'df/ ofbj          O{=5}7f}+  

>L v]d/fh ;'j]bL        ;j=O{=  kfFrf}  

>L s/g v8uf        ;j=O{=    kfFrf} 

>L sdn kf]v/]n     cldg 
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>L lagf]b kf;jfg   ;xfos sDKo'6/ ck/]6/ 

>L  afnf kf]v/]n sf=;= 

%=( j8f sfof{no tkm{ M 

 

%=(=! j8f g+=! j8f ;lrj >L dfwj vgfn, cGo sd{rf/Lx? >L c?0f 

/fhj+zL / c/ljGb| s'df/ rf}w/L  

 %=(=@ j8f g+=@ j8f ;lrj >L lutf a:g]t , >L zld{nf e§/fO{ Gof}kfg], >L 

 sdnf g]kfn s0f{,  

 %=(=# j8f g+=# j8f ;lrj >L sljtf l/hfn, cGo sd{rf/Lx?  >L /fh]z 

e§/fO{ / >L a|x+db]j kf;jfg 

%=(=$ j8f g+=$ j8f ;lrj >L efg'eQm vgfn , cGo sd{rf/Lx? >L wd{rGb| 

7fs'/,>L ;l/tf sfdt / /fdgf/fo0f ugufO{  

 %=(=% j8f g+=% j8f ;lrj >L cGtnfn vjf;, cGo sd{rf/ >L /lj ;fx,    
 >L lszf]/ 7fs'/  

%=(=^ j8f g+=^ j8f ;lrj >L /f]zgs'df/ kf08], cGo sd{rf/Lx? >L 

ljhos'df/ rf}w/L / >L wd]{Gb| ;/bf/   

%=(=& j8f g+=& j8f ;lrj >L ;Gtf]if g]kfn , cGo sd{rf/Lx?  >L 

eujfgnfn ;/bf/ / hgs ;/bf/  

 

  %=!) :jf:Yo zfvf M 

 

     >L ;'sn k|;fb ;fx clws[t 5}7f}| -:jf:Yo ;+of]hs_ 

  %=!)=! :jf:Yo rf}sL s6x/L >L rGbf ;'j]bL 5}7f}|, nufot !! hgf 

  %=!)=@ :jf:Yo rf}sL ef}8fxf >L ;DktLnfn ofbj  5}7f}|, nufot )# hgf 

  %=!)=# :jf:Yo rf}sL ynfx >L /]dGt s'df/ bf; ,  5}7f}|, nufot  !) hgf 

  %=!)=$ cf= :jf:Yo s]Gb| s6x/L ! >L, a'l4dfg a:g]t 5}7f}|, nufot $ hgf 

 %=!)=% cf=:jf:Yo s]Gb| s6x/L @ >L k|df]b s'df/ l;+x, 5}7f|, nufot $ hgf 

 %=!)=^ cf=:jf:Yo s]Gb| s6x/L $ >L pd]z s'df/ b]j  ,5}7f}|, nufot  $ hgf 

 %=!)=& cf=:jf:Yo s]Gb| s6x/L % >L nIdL /fpt ,   kfFrf}, nufot # hgf 

 %=!)=* cf=:jf:Yo s]Gb| s6x/L & >L ;f]lgt s'df/ d08n, 5}7f}|,nufot @ hgf 
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%=!!lzIff tyf ;fdflhs ljsf; zfvf M  

!=>L b|f]0f k|;fb kf]v/]n            clws[t cf7f}            

 @= >L dlgiff yfkf  clws[t ;ftf} 
#= >L k'ikaxfb'/ a:g]t 

 

k|f ; kfFrf} 

 

 

%=!@ s[lif zfvf M    

!=>L s]zj/fh sfkm\n]         
@= >L OZj/ rG› ;fx  

s[lif k|;f/ 5}7f}+           
s[lif k|;f/ 5}7f}+ 

#=>L lrqf /fO{  ;xfos kfFrf}  
$=>L k|]dnfn /fhj+;L   

 

%=!# kz' ;]jf zfvf M 

;xfos rf}yf} 

!=>L Zofd s'df/ ;'Jjf kz' clws[t 5}6f}+ 

@= >L Cifj cof{n   kz' clws[t 5}7f} 

#= >L t]h axfb'/ lji6 ;xfos kfFrf} 

$=>L ;'lgn s'df/ sfdt sf=;= 
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;]jfk|bfg ug]{ lgsfosf] zfvf / lhDd]jf/ clwsf/L 

l;=g+= zfvf zfvfk|d'vsf] gfd kb s} 

! sfof{no k|d'v >L dgf]h s'df/ ;fx k|d'v k|zf;sLoclws[t  

@ cfly{s k|zf;g zfvf >L e/t l3ld/] clws[t 5}7f}F  

# lzIff zfvf >L b|f]0f kf]v/]n clws[t cf7f}F  

$ k|zf;g zfvf >L hfgsL k|;fb 
clwsf/L 

clws[t 5}7f}F  

% of]hgf zfvf >L zDe' ;fksf]6f clws[t 5}7f}F  

^ k|fljlws zfvf >L O{=/fs]z s'df/ ofbj clws[t ;ftf}  

& lhG;L zfvf >L cf]dljqmd s6'jfn ;xfoskfFrf}  

* jftfj/0f tyf ljkb\ 
zfvf 

>L /laG› sfsL{ clws[t 5}7f}F  

( Goflos ;ldlt >L lutf u'/fufO{ ;xfos kfFrf}  

!) ;xsf/L zfvf >L /fd s'df/ /fha+zL  k|f=lz  

!! /fhZj zfvf >L /laG› sfsL{ clws[t 5}7f}F  

!@ ;"rgf zfvf >L lzj rGb ;/bf/ ;"rgf k|ljlw clws[t   

!# :jf:Yo zfvf >L ;'sn k|;fb ;fx clws[t 5}7f}F  

!$ s[lif zfvf >L s]zj /fh sfkm\n] clws[t 5}7f}F  

!% kz' zfvf >L Zofd s'df/ ;'Aaf clws[t 5}7f}F  

!^ cf n] k zfvf >L s[i0f k|;fb cfrfo{ ;xfos kfFrf}  

 

ufpFkflnsfaf6 k|bfg ul/g] ;]jfx?M 

a'bfF g+= ! / @ df pNn]v eP adf]lhd / ;f] ;Fu ;DalGwt ;a} k|sf/sf ;]jf pknAw u/fpg] 

tyf ljleGg lgosfx? ljr ;dGjo / cg'udg ;DalGw sfo{x? ;fy} gful/s j8fkq cg';f/ 

b]xfo adf]lhdsf ;]jfx? . 

qm ; ;]jf ;'ljwfsf] gfd s}lkmot 

! df]xLnfut s6\6f l;kmfl/;  

@ 3/ sfod l;kmfl/;  

# 5fqj[lQ l;kmfl/;  

$ ljkGg ljBfyL{ 5fqj[lt l;kmfl/;  

% ckfª\u l;kmfl/;  

^ c:yfoL a;f]jf; l;kmfl/;  
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& :yfoL a;f]jf;  

* gful/stf / k|ltlnlk a;f]af;  

( cfly{s cj:yf alnof] jf ;DkGgtf 

k|dfl0ft 

 

!) ljB't h8fg l;lkmfl/;  

!! wf/f h8fg l;kmfl/;  

!@ hLljt /x]sf] l;kmfl/;  

!# b'j} gfd u/]sf JolQm Ps} xf] eGg] 

l;lkmfl/; 

 

!$ hUuf d"Nofª\sg l;kmfl/; k|dfl0ft  

!% Joj;fo aGb l;kmfl/;  

!^ Joj;fo ;~rfng gePsf] l;kmfl/;  

!& sf]6{ lkmldgfx l;kmfl/;  

!* gfafns kl/rokq l;lkmfl/;  

!( rf}kfof ;DalGw l;kmfl/;  

@) Joj;fobtf{ ;DalGw l;kmfl/;  

@! pBf]u 7fpF;f/L l;kmfl/;  

@@ ljBfno 7fpFF;f/L l;kmfl/;  

@# cfGtl/s a;fOF ;/fO{ l;kmfl/;  

@$ ljBfno ;~rfng / :jLs[t sIff j[l4   

@% JolQmut ljj/0f l;kmfl/;  

@^ JolQmut ljj/0f l;kmfl/;  

@& hUufbtf{ l;kmfl/;  

@* ;+/Ifs l;kmfl/; JolQmut  

@( ;+/Ifs l;kmfl/; ;+:yfut  

#) g]kfn ;/sf/sf] gfdd af6f] sfod  

#! lhljt;Fusf] gftf k|dfl0ft  

#@ d[ts;Fusf] gftf k|dfl0ft  

## lgMz'Nsjf ;Mz'Ns :jf:Yo pkrf/ 

l;lkmfl/; 

 

#$ cGo sfof{no dfu cg';f/ ljj/0f v'nfO{ 

k7fpg] sfo{ 

 

#% ;+:yf btf{ l;kmfl/;  

#^ 3/af6f] k|dfl0ft  

#& rf/ lsNnf k|dfl0ft  

#* hGdldt k|dfl0ft  
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#( ljjfx k|dfl0ft  

$) 3/ kftfn k|dfl0ft  

$! sfuhd~h'/Ldf  k|dfl0ft  

$@ Xsjfnf jfxsbf/ k|dfl0ft  

$# cljjflxt k|dfl0ft  

$$ hUuf /]vfª\sgsf] sfo{ ;f] sfo{df /f]xj/  

$% hUuf wgLk"hf{ x/fPsf] l;kmfl/;  

$^ k"hf{df 3/ sfod ug]{ l;kmfl/;  

$& c+u|]hL l;kmfl/; tyf k|dfl0ft  

$* Ldnfkq sfuh ph'/L btf{  

$( PsLs[t ;DklQ s/ 3/ hUuf s/  

%) axfn s/  

%! lj1fkg s/  

%@ dfnkf]t jfe"lds/  

%# hGdbtf{  

%$ d[To' btf{  

%% a;fOF;/fO{ hfg] cfpg] btf{  

%^ ;DaGw laR5]bs btf{  

%& ljjfxbtf{  

%* gofF Joj;fo btf{  

%( Joj;fo gljs/0f  

^) of]hgf ;~rfngsf] nflu ;Demf}tf ug]{ 

l;kmfl/; 

 

^! of]hgf ;DkGg l;kmfl/;  

^@ pNn]lvt afx]s cGo :yfgLo cfjZostf 

cg';f/sf l;kmfl/; k|df0fLtx? 

 

 

 

  



18                    

^=;]jfk|fKt ug{ nfUg]  b:t'/ / cjlw M 

 
 

क्र.
सं. 

सेवा सनववधाको 
नाम 

अवश्यक पने कागजातहरु 
सेवा सनववधा प्राप्त गनव 
अवश्यक पने प्रवक्रया 

सेवा प्रदान 
गने ऄनधकारी 

ला
ग्ने 
दस्तन
र 

लाग्ने 
समय 

कैवफ
यत 

१ 
नागररकता र 
प्रनतनलवप 
नसफाररस 

१) ननवेदन पत्र र 
अमारबनबाको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) जधम दताव प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप 

३)वववावहत मवहलाको 
हकमा 
पनतरअमारबनबाको 
नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप 

४) चाररनत्रक प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप (ववद्याथॉको 
हकमा) 

५) वववाह दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
(वववावहताको हकमा) 

६) बसाइसरी अएको 
हकमा बसाइ सराइको 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

७) दनवै कान देन्खने 
पासपोटव साइजको फोटो 
३ प्रनत 

८) प्रनतनलवप नागररकताको 
हकमा पनरानो 
नागररकताको 
प्रनतनलवप/सक्कल 
नागररकता प्रमाण पत्र 

९) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

७)तोवकएको ढाँचामा 
नागररकतानसफाररसको
ऄनभलेखराख्न े। 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

२ नाबालकपररचय १) बाबन अमाको १) ननवेदन सवहत वडा सभा सोही  
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पत्र नसफाररस 

 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप र  ननवेदन पत्र 

२) जधम दतावको 
प्रमाणपत्र प्रमान्णत 
प्रनतनलपी 

३) नाबालक खनल्ने थप 
कन नै प्रमाण कागजात भए 
सो समेत पेश गने 

४) नाबालक ऄननवायव 
ईपन्स्थत हनन न पने 

५) दनवै कान देन्खने 
पासपोटव साइजको फोटो 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) ननवेदकले तोवकएको 

शनल्क बनझाईन े

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईने 

ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

३ 
ऄंनगकृत 
नागररकता 
नसफाररस 

१) वैवावहक ऄंनगकृत 
नागररकताका लानग 
वववाह दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवपरसम्बन्धधत 
देशको अनधकाररक 
प्रमाणपत्र 

२) पासपोटव साइजको 
फोटो ३ प्रनत 

३)सजवनमन मनच नल्का 
४) श्रीमानको नागररकता 
प्रमाण पत्र 
सक्कल/प्रनतनलपी 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने, काननी 
राय अवश्यक भएमा 
राय सोध्न े

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ईपललध गराईन े

७)ऄननसूची ७ को 
ढाँचामा नागररकता 
नसफाररसको ऄनभलेख 
राख्न े। 

४ 

दनवै नाम गरेको 
व्यन्ि एकै हो 

भन्ने 
नसफाररस/फरक 
जधम नमनत 
संशोधन 
नसफाररस 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन पत्र 

२) नाम फरक परेको 
पनन्ष्ट गने प्रमान्णत 
कागजतहरु 

३) सम्बन्धधत व्यन्ि वा 
हकवाला ईपन्स्थत भइ 
सनाखत गननव पने 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

५ ऄपाङ्ग नसफाररस 

१) ननवेदन पत्र र 
नागररकता 
प्रमाणपत्र/जधमदतावको 
प्रनतनलवप 

२)  कन न प्रकारको 
शारीररक ऄपाङ्गता हो सो 
सम्बधधी मेनडकल 
सनपरीटेधडेधटको 
नसफाररस 

३) व्यन्ि स्वयं ईपन्स्थत 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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हनननपने वा सम्बन्धधत 
व्यत्तीको प्रनतनननध 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

४) तोवकएको 
कमवचारीले 
अवश्यकता 
ऄननसारप्रनतवेदन तयार 
गरी नसफाररस तयार 
गने 

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

६ 
छात्रबृन्त्त 
नसफाररस 

 

१) ननवेदन पत्र र 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

२) शैन्क्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

४) ऄध्ययन गदै गरेको 
न्शन्क्षक सस्थाको कागज 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

7 

ववपन्न ववद्याथॉ 
छात्रबृन्त्त 
नसफाररस 

 

१) ननवेदन पत्र र 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

२) शैन्क्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) सरसफाआव काडवको 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
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प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) अवश्यकता ऄननसार 

सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईने 

फाँटका 
कमवचारी 

 

३ 
ददननभत्र 

 

8 

ऄधय 
कायावलयको 
माग ऄननसार 
वववरण खनलाइ 
पठाईने कायव 

 

१) ननवेदनतथा नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) कायावलयको पत्र 

३) ववषयसँग सम्बन्धधत 
ऄधय कागजातहरु 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) पत्र दताव गने 

४) तोवकएको 
कमवचारीले वववरण 
तयार गने 

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

9 जधम दताव 

१) ननवेदन पत्र 

२) बालकको 
बाबन/अमाको नागररकता 

३) चालन अ.व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

४) ऄस्पतालमा जधम 
भएको हकमा सम्बन्धधत 
ऄस्पतालले जधम 
प्रमान्णत गरेको 
पररचयपत्रको प्रमान्णत 

१) घटना घटेको ३५ 
ददन नभत्र एक घर 
पररवारको ईमेर 
पनगेकोव्यन्िले सूचना 
ददन े

३) घटना घटेको ३५ 
ददन नाघेको भए 
तोवकएको शनल्क 
बनझाईन े

४) तोवकएको ढाँचामा 
दताव गरी दताव 
प्रमाणपत्र ईपललध 

वडा सन्चव 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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प्रनतनलपी 
५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

गराईने । 

५) बाबन वा 
अमाको जधम 
खनलेको कागज 

10 
मतृ्यन दताव 

 

१)ननवेदन पत्र 

२) मतृकको नागररकता र 
सूचना ददन अईनेको 
नागररकता 

३) मतृकसँग सम्बधध 
जोनडने प्रमाणपत्र 

४) मतृकको नागररकता 
नभएको हकमा स्थानीय 
सजवनमन पत्र 

५) सूचना ददने व्यन्िको 
नागररकता नभएमा समेत 
स्थानीय सजवनमन पत्र 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) घटना घटेको ३५ 
ददन नभत्र एक घर 
पररवारको सदस्यले 

२) घटना घटेको ३५ 
ददन नाघेको भए 
तोवकएको शनल्क 
बनझाईन े

३) तोवकएको ढाँचामा 
दताव गरी दताव 
प्रमाणपत्र ईपललध 
गराईने । 

३) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
तोवकएको 
कमवचारीद्वारा सजवनमन 
मनच नल्का तयार गने 

वडा सन्चव 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

11 

बसाइसराइजान/े

अईने दताव 
 

१)ननवेदन पत्र र 
नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

२) बसाइ सराइ गरी 
जानेको हकमा 
पररवारको अनधकाररक 
वववरण सवहत सम्बन्धधत 
वडा 
कायावलयबसाइसराइको 
कागजात 

३) जहाँ जानेहो त्यस 
ठाईँको लालपूजाव र जनन 
ठाईँमा अईनेको पनन 
पेश गननवपने 

४) बसाइ सराइ गरी 

१) घटना घटेको ३५ 
ददन नभत्र सपररवारको 
बसाइ सराइ भए एक 
घर पररवारको 
सदस्यले 

२) एकजनाकोमात्र 
बसाइ सराइ भए 
ननजले सूचना ददन े

३) घटना घटेको ३५ 
ददन नाघेको भए 
तोवकएको शनल्क 
बनझाईन े

४) तोवकएको ढाँचामा 
दताव गरी दताव 
प्रमाणपत्र ईपललध 

वडा सन्चव 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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अईनेको हकमा बसाइ 
सराइ गरी ल्याएको 
प्रमाणपत्र 

५)जान/ेअईने सबै 
व्यन्िको नागररकता 
रजधमदताव र वववाह 
दतावको प्रनतनलवप 

६) चालन अ.व. सम्म घर 
जग्गा र मालपोत करवा 
एकीकृत सम्पन्त्त कर 
नतरेको रनसद 

७) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

गराईने । 

 

 

12 

सम्बधध नबच्छेद 
दताव 
 

१) ननवेदन पत्र 

२) ऄदालतबाट सम्बधध 
नबच्छेद भएको 
फैसलाको प्रमान्णत 
प्रनतनलवप 

३) पनतपत्नीको 
नागररकताको प्रनतनलवप 
१/१ प्रनत 

४) केटाको स्थायी ठेगना 
सम्बन्धधत वडाको हनन न 
पने 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) सम्बधध ववच्छेद 
भएको पनत वा पत्नीले 
सूचना फाराम भरी 
सूचना ददने । 

२) घटना घटेको ३५ 
ददन नाघेको भए 
तोवकएको शनल्क 
बनझाईन े

३) तोवकएको ढाँचामा 
दताव गरी दताव 
प्रमाणपत्र ईपललध 
गराईन े

४) दताव वकताबमा बेग्लै 
ऄनभलेख राख्न े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

13 
वववाह दताव 

 

१) ननवेदन पत्र 

२) दनलाहा(दनलहीको 
नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) दनलहीको नागररकता 
नभएमा बाबन वा 
दाजनभाइको नागररकताको 

१) दनलाहा दनलही दनवै 
ईपन्स्थत भइ सूचना 
ददन े

२) घटना घटेको ३५ 
ददन नाघेको भए 
तोवकएको शनल्क 
बनझाईन े

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 
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प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
४) चालन अ.व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

३) तोवकएको ढाँचामा 
दताव गरी दताव 
प्रमाणपत्र ईपललध 
गराईन े

४) दनलाह दनलहीको 
फोटो 

कमवचारी 
 

ददननभत्र 

 

14 

ऄस्थाइ 
बसोबास 
नसफाररस 

१) ननवेदन पत्र र 
नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप र बसोबास गने 
घर नम्बर, टोल, माग वा 
बाटोको नाम 

२) वहालमा बसेको भए 
घरधनीको सनाखत 
मनच नल्का र ननजको 
नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप 

३) कमवचारीको हकमा 
हाल कायवरत रहेको 
कायावलयको पत्र 

४) घरबहाल कर नतरेका 
रनसद 

५) घरबहालको सम्झौता 
पत्र 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

15 

स्थायी बसोबास 
नसफाररस 

 

१) ननवेदन पत्र र 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

२) बसाइ सराइको हकमा 
बसाइ सराइ दताव प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
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३) जग्गाधनी प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

फाँटका 
कमवचारी 

 

३ 
ददननभत्र 

 

16 

अनथवक ऄवस्था 
बनलयो वा 
सम्पन्नता 
प्रमान्णत 

 

१) ननवेदन पत्र र 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

२) जग्गाधनी प्रमाण पूजाव 
३) अयश्रोत भए अयश्रोत 
खनल्ने कागजात 

४) ऄधय अवश्यक 
कागजात 

५) सजवनमन मनच नल्का 
६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ईपललध गराईन े

 

17 

अनथवक ऄवस्था 
कमजोर वा 
ववपन्नता 
प्रमान्णत 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन पत्र 

२) अनथवक ऄवस्था 
कमजोर भएको पनन्ष्ट 
हनने कागजात 

३) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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कोटव वफः 
नमनाहा 
नसफाररस 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र  
ननवेदन पत्र 

२) ऄदालतमा मनद्दा परेका 
प्रमाण कागजातहरु 

३) कोटव फीः नमनाहा हनन न 
पने स्पष्ट कारण नलन्खत 
रुपमा ददनन पने 

४) स्थानीय 
सजवनमनकामनच नल्का 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४)तोवकएको कमवचारीले 

अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६)चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईने 

19 

न्जववतसँगको 
नाता प्रमान्णत 

 

१) ननवेदनतथा नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) नाता खनल्ने 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) सजवनमन गरी बनझ्नन पने 
भएमा साक्षी बस्ने ७ 
जनाको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

४)नाता प्रमान्णत गने 
व्यन्िहरुको २ प्रनत 
पासपोटव साआजको फोटो 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

20 
मतृकसँगको 
नाता प्रमान्णत 

१) ननवेदनतथानाता खनल्ने 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) हकदारहरुको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

३) मतृ्यन दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

४) मतृकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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५) हकवाला नावालक 
भए जधम दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

६) वसाँइसरी अएको 
हकमा बसाइसराइको 
प्रनतनलवप 

७) हकदारहरुको पासपोटव 
साइजको फोटो ४ प्रनत 

८)स्थानीय सजवनमन 
मनच नल्का 

९)अवश्यकताऄननसार 
स्थानीय प्रहरी 
सजवनमनमनच नल्का 

१०) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) अवश्यकता ऄननसार 
स्थानीय प्रहरी 
सजवनमन मनच नल्का माग 
गने 

६) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

७) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईने 

21 

न्जववत रहेको 
नसफाररस 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन पत्र 

२) स्वयं व्यन्ि ईपन्स्थत 
हनन न पने 

३) दनइ प्रनत पासपोटव 
साआजको फोटो 

४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद कर 
ननधावरण स्वीकृत भएको 
कागजात 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ईपललध गराईने 

22 

ववद्यनत जडान 
नसफाररस 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन पत्र 

२) जग्गाधनी प्रमाणपत्रको 
प्रमान्णत प्रनतनलपी 

३) हक भोगको श्रोत 
खनल्ने कागजात 

४) ऄधय अवश्यक 
कागजातहरु 

५) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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चौपाय सम्बधधी 
नसफाररस 

 

१) कारण सवहतको 
ननवेदन 

२) चौपाया लाने ठाईँको 
स्वीकृत पत्र 

३) नलने ददने दनवैले 
सनाखत गननव पने 

४) चौपाय पालन गनेका 
हकमा स्थान र 
छरनछमेक तथा 
वातावरणमा प्रनतकूल 
प्रभाव नपने व्यहोरा 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
स्थलगत सजवनमन 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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मनच नल्का तयार गरी 
नसफाररस तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े
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अधतररक 
बसाइ सराइ 
नसफाररस 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र  
ननवेदन पत्र 

२) सरी जाने व्यन्िहरु 
नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रमान्णत 
प्रनतनलवप र नागररकता 
प्रमाणपत्र नभएको हकमा 
वववाह दताव वा जधम 
दताव वा ईमेर खनलेको 
ननस्साको प्रमान्णत 
प्रनतनलवप 

३) जग्गाधनी प्रमाण 
पूजावको प्रनतनलवप /घर वा 
जग्गा नभएकाको हकमा 
व्यवसाय वा बसाइ खनल्ने 
प्रमाणकागजात 

४) घर जग्गा भएकाको 
हकमा घर भए चालन 
अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

५)घर जग्गा नभएकाको 
हकमा सम्बन्धधत घर 
धनीसँग गरेको घर 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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बहालको सम्झौता 
६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

25 

संरक्षक 
नसफाररस 

( व्यन्िगत) 
 

१) ननवेदन 

२) संरक्षक ददने र नलने 
व्यन्िको नागररकता र 
जधमदतावप्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

३) अवश्यकता ऄननसार 
स्थलगत सजवनमन 
मनच नल्का 

४)स्थानीय सजवनमन 
मनच नल्का 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ववस्ततृ वववरण 
रहेको ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध 

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ननःशनल्क वा 
सःशनल्क 

स्वास््य ईपचार 
नसफाररस 

 

१) ननवेदनतथानागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) ववपन्नता खनल्ने प्रमाण 
कागजात 

३) नसफाररस अवश्यक 
भएको ऄधय कारण 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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४) तोवकएको 
कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े
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व्यन्िगत 
वववरण 
नसफाररस 

 

१)  ननवेदन पत्र 

२) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

४) ववषयसँग सम्बन्धधत 
ऄधय प्रमाण कागजातहरु 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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जधम नमनत 
प्रमान्णत 

 

१) ननवेदन र नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

२) नाबालकको हकमा 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

सभा
को 
ननणव

सोही 
ददन,  

सजवनमन
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जधम दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

३) बसाइ सरी अएको 
भए सो को प्रमाण पत्र 

४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

य 
ऄनन
सार 

को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

29 
वववाह प्रमान्णत 

 

१) दनलहा दनलहीको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

२) बसाइ सरी अएकाको 
हकमा बसाइ सराइ दताव 
प्रमाण पत्र 

३) दनलाहा दनलही दनबै 
ईपन्स्थत भइ सनाखत 
गननव पने 

४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

५)वव.स.२०३४ पनछको 
हकमा वववाह दताव 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े
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घर पाताल 
प्रमान्णत 

 

१) ननवेदन नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन 

२) घरको नक्सा, नक्सा 
पास प्रमाण पत्र 

३) स्थलगत ननरीक्षण 
प्रनतवेदन 

४) चालन अ. व. सम्मको 
घर जग्गा कर वा 
एकीकृत सम्पन्त्त कर र 
चालन अ.ब. सम्मको 
मालपोत कर नतरेको 
रनसद वा कर ननधावरण 
स्वीकृत भएको कागजात 

५)अवश्यकता 
ऄननसारसजवनमन मनच नल्का 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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कागज/मिनरीना
मा प्रमान्णत 

 

१) ननवेदन र नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन 

२) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

३) प्रमान्णत गननव पने 
ववषयसँग सम्बन्धधत 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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प्रमाण कागजहरुको 
प्रनतनलवप 

४)मधजनरीनामा नलने र 
ददने दनवै व्यन्ि 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े
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हकवाला वा 
हकदार 
प्रमान्णत 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन 

२) नाताप्रमान्णत प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप 

३) हकदार प्रमान्णतका 
लानग स्थलगत सजवनमन 

४) हकदार प्रमान्णत गने 
थप प्रमाण कागज 

५) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

६)अवश्यकता 
ऄननसारसजवनमन मनच नल्का 

७) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चवलेसम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ऄवववावहत 
प्रमान्णत 

 

१) ननवेदन र नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) संरक्षक वा 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

सभा
को 
ननणव

सोही 
ददन,  

सजवनमन
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ऄनभभावकले कायावलयको 
रोहबरमा गरेको सनाखत 
पत्र 

३) स्थानीय सजवनमन 
मनच नल्काको पत्र 

४)ववदेशमा रहेकाको 
हकमा ववदेशन्स्थत 
नेपाली ननयोगबाट 
अएको नसफाररस 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) अवश्यकता ऄननसार 

स्थानीय प्रहरीको 
सजवनमन मनच नल्का माग 
गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईने 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

य 
ऄनन
सार 

को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ऄंग्रजेी 
नसफाररस तथा 

प्रमान्णत 

 

१) ननवेदन र नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) ववषय सँग सम्बन्धध 
प्रमाण कागजातको 
प्रनतनलवप 

३) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ईपललध गराईन े
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नमलापत्र 
कागज/ ईजनरी 

दताव 
 

१) नमलापत्र गने दनवै 
पक्षको संयनि ननवेदन 

२) सम्बन्धधत 
व्यन्िहरुको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) ववषयसँग सम्बन्धधत 
ऄधय कागजातहरु 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) ईपध्यक्षले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

धयायीक 
सनमती 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ईल्लेन्खत 
बाहेक ऄधय 
स्थानीय 

अवश्यकता 
ऄननसारका  

नसफाररस/प्रमान्ण
तहरु 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन 

२) ववषय सँग सम्बन्धधत 
प्रमाण कागजात 

३) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईने 

37 

जग्गा दताव 
नसफाररस 

 

१) ननवेदन 

२) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर भए घर 
जग्गा कर वा एकीकृत 
सम्पन्त्त कर नतरेको 
रनसद वा कर ननधावरण 
स्वीकृत भएको कागजात 

४) साववक लगत प्रमान्णत 
प्रनतनलवप 

५) वफल्डबनक ईतार 
६) स्थलगत ननरीक्षण 
प्रनतवेदन 

७) जग्गाको नापी नक्सा 
८) जग्गासँग सम्बन्धधत 
ऄधय प्रमाण कागजातहरु 

९)स्थानीय सजवनमन 
मनच नल्का 

१०) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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घर जग्गा 
नामसारी 
नसफाररस 

१) घर जग्गा नामसारी 
सम्बधधी ववस्ततृ वववरण 
खनलेको ननवेदन 

२)ननवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) मतृक र ननवेदक 
नबचको नाता प्रमान्णत 

१)ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२)वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 
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प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
४) जग्गा धनी प्रमाण 
पूजावको प्रनतनलवप 

५) सजवनमन मनच नल्का गरी 
बनझ्नन पने भए सजवनमनमा 
साक्षी बस्नेको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

६) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत 
सम्पन्त्त कर नतरेको 
रनसद 

७) कानननी जवटलता 
भएको देन्खएमा कानननी 
राय नलइनेछ । 

८) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

कमवचारी 
 

ददननभत्र 
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जग्गा मूल्याङ्कन 
नसफररस/प्रमान्ण

त 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन पत्र 

२) जग्गा धनी प्रमाण 
पूजावको प्रनतनलवप 

३) जग्गाको असपासको 
चलन चल्तीको मनल्य 
प्रक्षेपण 

४) हालसालै असपासको 
खररद नबक्री भएको भए 
सो प्रमाण वा सजवनमन 
मनच नल्का 

५) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
प्राववनधक 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको प्राववनधक 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी 
मनल्याङकन तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

40 

घर कायम 
नसफाररस 

 

१) घरकायम नसफाररस 
पाउँ भन्ने सम्बधधी 
ननवेदन 

२) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) सम्बन्धधत जग्गाको 
लालपूजावको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

४) स्थलगत प्रनतवेदन 
५)चालन अ.व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) प्राववनधक 
कमवचारीबाट ननरीक्षण 
गरी प्रनतवेदन ददन े

४) तोवकएको 
कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) दताव चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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नेपालसरकारको 
नाममा 

बाटोकायमनसफा
ररस 

 

१) ननवेदन 

२) जग्गाधनी प्रमाणत्रको 
प्रनतनलवप 

३) नापी नक्सा 
४) चालन अ.व. सम्मको 
मालपोत र घर भए घर 
जग्गा कर वा एकीकृत 
सम्पन्त्त कर नतरेको 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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रनसद 

५) जग्गाधनीको 
स्वीकृनतको सनाखत 
गननवपने 

६)जग्गा धनीले सनाखत 
गरेको कागजात 

७) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले स्थलगत 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध 
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घर बाटो 
प्रमान्णत 

 

१) ननवेदन (बाटोको नाम, 

टोल समेत खनलाईने) 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

२) जग्गाधनी प्रमाण 
पूजावको प्रमान्णत 
प्रनतनलवप 

३) जग्गा रहेको क्षेत्रको 
प्रमान्णत सक्कलनापी 
नक्सा 

४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

५) नलने ददने दनवै व्यन्ि 
नागररकताका 
प्रमाणपत्रको प्रमाणपत्र 
प्रमान्णत प्रनतनलपी सवहत 
ईपन्स्थत हनन न पने वा 
ननजहरुले ददएको 
ऄनधकृत वारेसको 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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प्रमान्णत प्रनतनलपी 
६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 
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चार वकल्ला 
प्रमान्णत 

 

१) ननवेदन र नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) जग्गा धनी प्रमाण 
पूजावको प्रनतनलवप 

३) जग्गा रहेको क्षेत्रको 
प्रमान्णत प्रनतनलवप नापी 
नक्सा 

४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

५) ननवेदक स्वयं वा 
ननजले ऄधय व्यन्िलाइ 
तोकेको हकमा ननज 
ननवेदकले ददएको 
ऄनधकृत वारेसनामा को 
प्रमान्णत प्रनतनलपी 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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जग्गा 
रेखांकनको 

कायव/सो कायवमा 
रोहबर 

 

 

१)  ननवेदन पत्र 

२) सम्बन्धधत कायावलयको 
पत्र 

३) प्रानबनधक प्रनतवेदन 
४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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 ४) तोवकएको 
कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े
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जग्गा धनीपूजाव 
हराएकोनसफारर

स 

 

१) ननवेदन र नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर भए घर 
जग्गा कर वा एकीकृत 
सम्पन्त्त कर नतरेको 
रनसद 

३) जग्गा धनी प्रमाण 
पूजावको प्रनतनलवप 

४) ननवेदकको स्थायी 
वतन जग्गा रहेको 
वडाको नभएमा 
स्थानीयसजवनमन मनच नल्का 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले नसफाररस 
पत्र तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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पूजावमा 
घरकायम 

गनेनसफाररस 

 

१) ननवेदन र नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

२) भवन नक्सा पास 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

३) ननमावण सम्पन्न प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
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पत्रको प्रनतनलवप 
४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

५) जग्गा धनी प्रमाण 
पूजावको प्रनतनलवप 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सार बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

47 
मोही लगत 

कट्टा नसफाररस 

१) मोही लगत कट्टा 
हनन नपने पूणव वववरणको 
ननवेदन 

२) ननवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) जग्गाधनी प्रमाण 
पूजावको प्रमान्णत 
प्रनतनलवप 

४) जग्गाको प्रमान्णत 
नापी नक्सा 

५) चालन अ.व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

६) जग्गाको शे्रस्ता र 
वफल्डबनकको प्रमान्णत 
प्रनतनलवप 

७) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवल 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ 
तोकअदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

लाग्ने 
समयः 
सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन 
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धारा जडान 
नसफाररस 

 

१) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन पत्र 

२) नक्सा पास वा 
नामसारी नक्सा भएको 
प्रमाणको प्रनतनलवप 

३) जग्गा धनी प्रमाण 
पूजावको प्रनतनतवप 

४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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घर  कोठा 
खोल्न कायव/ 
रोहबरमा बस्ने 

कायव 
 

१) कारण प्रष्ट खनलेको 
ननवेदन 

२) चालन अ.व. सम्मको 
घरजग्गा कर , बहाल 
कर र मालपोत नतरको 
रनसद 

३) बहाल सम्झौताको 
प्रमान्णत प्रनतनलपी 

४)न्जल्ला प्रशासन 
कायावलयको पत्र 

५)स्थानीय सजवनमन 
मनच नल्का 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
५) ननवेदकले तोवकएको 

शनल्क बनझाईन े

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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६)अवश्यकताऄननसार 
स्थानीय प्रहरी 
सजवनमनमनच नल्का 

७) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

६) रोहबरमा बस्ने 
कमवचारी तोक्न े

७) वडा कायावलयबाट 
प्रवषत ३५ ददने म्याद 
पत्रको सूचना 
प्रमान्णत प्रनतलपी 
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एवककृत 
सम्पन्त्त कर/घर 

जग्गा कर 
 

१) ननवेदन 

२) जग्गा धनी प्रमाण 
पूजावको प्रनतनलवप 

३) भवन नक्;f स्वीकृनत 
प्रमाण पत्र र नक्साको 
प्रनतनलवप 

४) भवन/जग्गा खररद 
गरेको भए मालपोतबाट 
रन्जष्रेशन पाररत 
नलखतको प्रनतनलवप 

५) (स्थानीय तहको नाम) 
घोषणा हनन न पूवव ननमावण 
भएका भवनका हकमा 
नापी नक्सा वा स्थलगत 
प्राववनधक प्रनतवेदन 

६) मालपोत नतरेको रनसद 
७) अ.व ०५७।५८ पूवव 
अन्धतररक राजश्व 
कायावलयमा कर नतरेको 
भए सो को प्रमान्णत 
प्रनतनलपी 

८) नागररकता र नापी 
नक्साको प्रमान्णत 
प्रनतनलपी 

९) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

४) तोवकएको 
कमवचारीले कर 
ननधावरण तयार गरी 
वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चव 
समक्ष पेश गने 

५) तोवकएको कर 
बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ कर 
ननधावरण पत्र ईपललध 
गराईने । 

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

51 
बहाल कर 

 

१) ननवेदन पत्र 

२) बहाल सम्झौता 
३) नेपाल सरकारमा 

१) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 

सभा
को 
ननणव

सोही 
ददन,  

सजवनमन
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बहालसँग सम्बन्धधत 
ननकायमा दताव गरेको 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

४) नागररकताको प्रमान्णत 
प्रनतनलपी 

५) चालन अ.व. सम्म घर 
जग्गा र मालपोत नतरेको 
रनसदको वा ननधावरण 
अदेशको प्रमान्णत 
प्रनतनलपी । 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

अदेश गने 

२) तोवकएको 
कमवचारीले कर 
ननधावरण तयार गरी 
प्र.प.ऄ.  समक्ष पेश 
गने 

३) तोवकएको कर 
बनझाईन े

४) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ कर 
ननधावरण पत्र ईपललध 
गराईन े

 

 

कमवचारी 
 

य 
ऄनन
सार 

को 
हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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मालपोत वाभनूम 
कर 

 

१) ननवेदन पत्र 

२) प्रथम वषवका लानग 
जग्गा धनी प्रमाण पूजाव, 
नवीकरणका लानग 
ऄन्घल्लो अ.व.मा 
मालपोत नतरेको रनसद 
वा यस कायावलयबाट 
जारी गररएको मालपोत 
नवीकरण बनक 

३) घर जग्गा कर वा 
एकीकृत सम्पन्त्त कर 
नतरेको प्रमाण 

४) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

२) तोवकएको 
कमवचारीले कर 
ननधावरण तयार गरी 
वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चव 
समक्ष पेश गने 

३) तोवकएको कर 
बनझाईन े

४) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ कर 
रनसद ईपललध 
गराईने । 

 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

53 घर नक्सा पास  
१) जग्गा धनी 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र 
ननवेदन 

१) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 

प्र. प्र.ऄ. 

आन्धजननयर̧  
सवेक्षक वा 

सभा
को  

 

ननयमानन
सार 
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२)  चालन अ. व. 
सम्मको मालपोत कर 
नतरेको रनसद  कर  

३) नागररकता      
४) नक्साहरु       
 ५) घर नक्सा 

अदेश गने 

२)तोवकएको कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

३) तोवकएको कर 
बनझाईन े

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

ननणव
य 
ऄनन
सार 

54 

व्यवसाय दताव 
नसफाररस 

 

१) ननवेदन पत्र 

२) व्यवसाय दताव गरेको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) अफ्नै घर भए चालन 
अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

४) बहालमा भए सम्झौता 
पत्रको प्रनतनलवप 

५)दनइ प्रनत पासपोटव 
साआजको फोटो 

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) ननवेदकले तोवकएको 

शनल्क बनझाईन े

५) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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व्यवसाय बधद 
नसफाररस 

 

१) अफ्नो व्यवसायको 
ववस्ततृ व्यहोरा सवहतको 
ननवेदन पत्र 

२) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) चालन अ.व. सम्मको 
व्यवसाय नवीकरण 
गरेको प्रमाणपत्रको 
सक्कल 

४) घरबहालसम्झौता 
पत्रको प्रनतनलवप 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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५) स्थलगत प्रनतवेदन 
६) ववदेशीको हकमा 
पररचय खनल्ने कागजात 
वा सम्बन्धधत दनतावासको 
पत्र 

७) अफनै घर भएमा 
चालन अ.व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

८) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

56 

व्यवसाय 
सञ्चालन 
नभएको 
नसफाररस 

 

१) व्यवसाय सञ्चालन 
नभएको कारण सवहतको 
ननवेदन पत्र 

२) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) स्थानीय तहको नाममा 
व्यवसाय दताव गरेको 
प्रमाणपत्र 

४) अफ्नै घर भएमा चालन 
अ.व. सम्मको मालपोत 
र घरजग्गा कर नतरेको 
रनसद वा कर ननधावरण 
स्वीकृत भएको कागजात 

५) स्थलगत प्रनतवेदन 
६)घरबहालसम्झौता पत्रको 
प्रनतनलवप 

७) 
सजवनमनमनच नल्काअवश्यक
परेमासोसमेत गराईन े

८) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता 
ऄननसारसजवनमन 
मनच नल्का तयार गरी 
नसफाररस तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध 

 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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57 

लयापारव्यवसाय 
नभएकोनसफारर

स 

 

१) कारण सवहतको 
ननवेदन पत्र 

२) नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

३) स्थानीय तहको नाममा 
व्यवसाय दताव गरेको 
प्रमाणपत्र 

४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

५) 
सजवनमनमनच नल्काअवश्यक
परेमासोसमेत गराईन े

६) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४)तोवकएको कमवचारीले 

अवश्यकता ऄननसार 
स्थलगत सजवनमन 
मनच नल्का तयार गरी 
नसफाररस तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६)चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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ईद्योग दताव 
नामसारी̧ ठाईँसा
री क्षमता वा 
ईदेश्य घटबढ 
नसफाररस,  

 

१) ईद्योग ठाईँसारीका 
लानग ननवेदन 

२) ईद्योग दताव प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप 

३) स्थानीय तहको 
नामको नववकरण 
सवहतको व्यवसाय दताव 
प्रमाण पत्र 

४) अफ्नै घर भए चालन 
अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

५) बहालमा भए सम्झौता 
पत्रको प्रनतनलवप र 
बहाल कर नतरेको 
रनसद/ननतरेको भए नतननव 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 

प्र.प.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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बनझाईनन पने 

६) (स्थानीय तहको नाम) 
क्षेत्र नभत्र सारी जाने भए 
सम्बन्धधत वडा 
कायावलयको ऄननमनतको 
नसफाररस पत्र 

७) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

59 

संस्था दताव 
नसफाररस 

 

१) ववधान,ननवेदन र 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

२) संस्था भाडामा बस्ने 
भए सम्झौता पत्र र 
बहाल कर नतरेको 
रनसद/ननतरेको भए नतननव 
बनझाईनन पने 

३) संस्था अफ्नै घरमा 
बस्ने भए सोको 
जग्गाधनी प्रमाण पूजाव र 
नक्सा पास प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप 

४) चालन अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद वा 
कर ननधावरण स्वीकृत 
भएको कागजात 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र. प्र.ऄ. ले तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

60 
ववज्ञापन कर 

 

१) ननवेदन र संस्थाको 
प्रमान्णत कागजात 

२) सम्बन्धधत स्थानीय 
तहमा नतनव बनझाईन 
पनेव्यवसाय र ऄधय 
करको प्रमान्णत प्रनतनलपी 

१) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

२) तोवकएको 
कमवचारीले कर 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
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ननधावरण तयार गरी 
प्र.प.ऄ.  समक्ष पेश 
गने 

३)तोवकएको कर 
बनझाईने 

३ 
ददननभत्र 
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नयाँ 
दताव̧ नामसारी̧ ठा
ईँसारी र कक्षा 
थप नसफाररस 

 

१) ववद्यालय ठाईँसारीका 
लानग ननवेदन 

२) ववद्यालय दताव प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप 

३) स्थानीय तहको 
नामको नववकरण 
सवहतको व्यवसाय दताव 
प्रमाण पत्र 

४) (सरकारी 
एवंसामनदावयक 
ववद्यालयबाहेकऄधयमा) 
चालन अ. व. सम्मको 
सरी जाने ठाईँ र 
हालको ठाईँ दनवैको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

५) बहालमा भए सम्झौता 
पत्रको प्रनतनलवप र 
बहाल कर नतरेको 
रनसद/ननतरेको भए नतननव 
बनझाईनन पने 

६) स्थायी लेखा 
नम्बरप्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप 

७) ननरीक्षण प्रनतवेदन 
८) सरी जाने ठाईँको वडा 
कायावलयको ऄननमनत पत्र 

९) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र.प्र.ऄ. ले सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
स्थलगत सजवनमन 
मनच नल्का तयार गरी 
नसफाररस तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 

 

 

62 ववद्यालय १) ववद्यालय कक्षा वृन्िका १) ननवेदन सवहत प्र.प.ऄ. सभा सोही  
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सञ्चालन 
स्वीकृत/ कक्षा 
वृन्िनसफाररस 

 

लानग ननवेदन 

२) ववद्यालय दताव प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप 

३) स्थानीय तहको नाममा 
चालन अ. व.को 
नववकरण सवहतको 
व्यवसाय दताव प्रमाण पत्र 

४) सरकारी बाहेकका 
ववद्यालयका हकमा चालन 
अ. व. सम्मको 
मालपोत र घर जग्गा 
कर वा एकीकृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद 

५) बहालमा भए सम्झौता 
पत्रको प्रनतनलवप र 
बहाल कर नतरेको रनसद 

६) ननरीक्षण प्रनतवेदन 
७) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) प्र.प.ऄ. तोक अदेश 
गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको प्राववनधक 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
स्थलगत ननरीक्षण 
गरी प्रनतवेदन तयार 
गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 
शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईन े

 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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संरक्षक 
नसफाररस 

(संस्थागत) 
 

१) ननवेदन 

२) संस्थाकोनवीकरण 
सवहतको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप एवं ववधानको 
प्रनतनलवप वा 
ननयमावलीको प्रनतनलवप 

३) बहालमा भए सम्झौता 
पत्र प्रनतनलवप र बहाल 
कर नतरेको 
रनसद/ननतरेको भए नतननव 
बनझाईनन पने 

४) अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 

५) सरसफाआव काडवको 
प्रनतनलपी/सक्कल प्रमाण 

१) ननवेदन सवहत 
तोवकएको 
कागजातहरु पेश गने 

२) वडा 
ऄध्यक्ष/का.बा.वडा 
ऄध्यक्ष/वडा सन्चवले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

३) ननवेदन दताव गने 
४) तोवकएको 

कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

५) ननवेदकले तोवकएको 

वडा 
ऄध्यक्ष/का.
बा.वडा 

ऄध्यक्ष/वडा 
सन्चव,  

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

सोही 
ददन,  

सजवनमन
को 

हकमा 
बढीमा 
३ 

ददननभत्र 
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शनल्क बनझाईन े

६) चलानी गरी 
ननवेदकलाइ नसफाररस 
ईपललध गराईने 

64 सहकारी दताव 

१) ननवेदन र ववननयम 

२) नागररकता     ३) 
शेयर ववतरण कागज  

४) शेयर सदस्यको 
प्रारम्भीक भेला 

५) साधारणा सभाको 
ननणवय ३० सदस्य 
ऄननवायव हनन े

१) प्र. प्र.ऄ. ले 
सम्बन्धधत 
कमवचारीलाइ तोक 
अदेश गने 

२)तोवकएको कमवचारीले 
अवश्यकता ऄननसार 
सजवनमन मनच नल्का 
तयार गरी नसफाररस 
तयार गने 

३) तोवकएको कर 
बनझाईने 

प्र. प्र.ऄ. 

सम्बन्धधत 
फाँटका 
कमवचारी 

सभा
को 
ननणव
य 
ऄनन
सार 

ननयमानन
सार 

 

 

 
 

७. ननणवय गने प्रकृया र ऄनधकारी 

 प्रशासननक ननणवय: प्रमनख प्रशासकीय ऄनधकृत श्री मनोज कन मार साह  

 नीनतगत एवम ्ऄधय ननणवय :ऄध्यक्ष एवम ्गाईँ कायवपानलका र गाईँसभा 

८. ननणवय ईपर ईजनरी सनन्ने ऄनधकारी : 

 प्रमनख प्रशासकीय ऄनधकृत श्री मनोज कन मार साह 

 ईपाध्यक्ष श्री नसतादेवी राजवंशी 

 ऄध्यक्ष  श्री देवराज चौधरी 
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भाग २  

१० प्रमनख प्रशासकीय ऄनधकृत र सनचना ऄनधकारीको नाम 
क्र स नाम थर पद कैवफयत 

१ श्री मनोज कन मार साह प्रमनख प्रशासकीय ऄनधकृत  

२ श्री जानकी प्रसाद ऄनधकारी सूचना ऄनधकारी  

 
 

कटहरी गाईँपानलका, मोरङबाट जाररभएका कानूनहरु 

कटहरी गाईँपानलका, मोरङ बाट जारर भएका कानूनहरुको वववरण 

क) ऐनहरु (१२ वटा) 

क्र.स ऐनको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

१. अनथवक ऐन , २०८०  २०८०-०३-०७  सभा २०८०-११-०५ 

२. ववननयोजन ऐन, २०८०  २०८०-०३-०७ सभा २०८०-११-०५ 

३. न्शक्षा ऐन,२०७६ २०७६-११-०६ कायवपानलका २०७६-११-२२ 

४. संस्था दताव ऐन,२०७६ २०७६-११-११ सभा २०७६-११-२२ 

५. कटहरी गाईँपानलकाको कर तथा गैरकर राजश्व 
सम्बधधी ऐन ,२०७७ 

२०७७-०३-१४ सभा २०७७-१२-१२ 

६. ऄनाथ तथा जोन्खमयनि बालबानलकाको लानग 
सामान्जक सनरक्षा कायवक्रम ऐन, २०७५ 

२०७५-१०-०३ कायवपानलका २०७५-११-१२ 

७. ववपद जोन्खम धयूनीकरण तथा व्यवस्थापन गनव 
बनेको ऐन २०७५ 

२०७५-०३-२० कायवपानलका २०७५-११-१२ 

८. सहकारी ऐन ,२०७५ २०७५-०३-२० सभा २०७५-११-१२ 

९. प्रशासकीय कायवववनध ननयनमत गने ऐन,२०७५ २०७५-०३-२० सभा २०७५-११-१२ 

१०. कृवष व्यवसाय प्रविवन सम्बधधमा बनेको ऐन, 

२०७५ 

२०७५-०३-२० सभा २०७५-११-१२ 

११. स्थानीय तहमा वातावरण तथा प्राकृनतक श्रोतको २०७६-११-१५ कायवपानलका २०७६-११-२२ 
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क्र.स ऐनको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

संरक्षण सम्बधधमा व्यवस्था गनव बनेको ऐन, 

२०७६ 

१२. ईजनरीको कारवाही वकनारा गदाव ऄपनाईनन पने 
कायवववनध सम्बधधमा व्यवस्था गनव बनेको 
ऐन,२०७५  

२०७५-०३-२० सभा २०७५-११-१२ 

ख) ननयमावलीहरु (२ वटा) 

क्र.स ननयमावलीको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

१. गाईँपानलका कायवववभाजन ननयमावली ,२०७५ २०७५-१०-०४ सभा २०७५-१०-०५ 

२. गाईँपानलका कायवसम्पादन ननयमावली ,२०७५ २०७५-०२-२२ सभा २०७५-०२-२३ 

 

 

ग) ननदेन्शकाहरु (४ वटा) 

क्र.स ननदेन्शकाको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

१. गाईँपानलकाबाट गररने ऄननगमन ननदेन्शका 
,२०७५ 

२०७५-०४-२२ कायवपानलका २०७५-११-१२ 

२. स्थानीय ईजाव ववकास सम्बधधी ननदेन्शका,२०७५ २०७५-०४-२२ कायवपानलका २०७५-११-१२ 

३. कायवसम्पदनमा अधाररत प्रोत्साहन भत्ता 
ननदेन्शका,२०७७ 

२०७७-१२-१२ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

४. एम्बनलेधस सेवा संचालन ननदेन्शका ,२०७७ २०७७-१०-२१ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

 

 

घ) कायवववनधहरु (३७ वटा) 

क्र.स कायवववनधको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

१. ठेक्का बधदोबस्ती सम्बधधी कायवववनध,२०७८  २०७८-०४-१८ कायवपानलका २०७८-११-०५ 

२. नगर प्रहरी व्यवस्था गने सम्बधधी 
कायवववनध,२०७८ 

२०७८-०८-१७ कायवपानलका २०७८-११-०५ 

३. गाईँकायवपानलका बैठक संचालन सम्बधधी 
कायवववनध,२०७५ 

२०७५-०९-२२ कायवपानलका २०७५-११-१२ 
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क्र.स कायवववनधको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

४. छात्रा संग ईपप्रमनख कायवक्रम संचालन 
कायवववनध २०७७ 

२०७७-०३-१४ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

५. कटहरी गाईँपानलकामा करारमा न्शक्षक,कमवचारी 
र सहयोगी कायवकताव ननयनन्ि सम्बन्धध कायवववनध 
२०७७ 

२०७७-१०-२१ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

६. कटहरी गाईँपानलकाको लैन्ङ्गक वहंसा 
धयूनीकरणका लानग कोष संचालन कायवववनध 
२०७७ 

२०७७-०३-१४ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

७. कटहरी गा.पा मा करारमा प्राववनधक कमवचारी 
व्यवस्थापन गने सम्बन्धध कायवववनध २०७५ 

२०७५-०९-२२ कायवपानलका २०७५-११-१२ 

८. स्थानीय तहको ईपभोिा सनमनत गठन 
,पररचालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धध कायवववनध 
२०७५ 

२०७५-०४-२२ कायवपानलका २०७५-११-१२ 

९. अनथवक सहायता कोष संचालन तथा व्यवस्थापन 
कायवववनध २०७७ 

२०७७-०२-१४ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

१०. ववपद व्यवस्थापन कोष (संचालन) कायवववनध 
२०७७ 

२०७७-०२-१४ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

११. व्यवसाय कर सम्बन्धध कायवववनध २०७७ २०७७-०२-१४ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

१२. घर बहाल कर व्यवस्थापन कायवववनध २०७७ २०७७-०२-१४ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

१३. सामनदायमा अधाररत पननस्थापना सहजकताव 
छनौट सम्बन्धध कायवववनध २०७७ 

२०७७-०५-२९ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

१४. कटहरी गाईँपानलकाको ऄपाङ्गता भएका 
व्यन्िको पररचयपत्र कायवववनध २०७५ 

२०७५-१०-११ कायवपानलका २०७५-११-१२ 

१५. नदद तथा ऄधय साववजननक क्षेत्रको सरसफाइ 
कायवववनध २०७५ 

२०७५-१२-२९ कायवपानलका २०७५-१२-३० 

१६. बालनबबाह ववरुि कायवक्रम संचालन खचव 
कायवववनध २०७५ 

२०७५-१२-२९ कायवपानलका २०७५-१२-३० 

१७. सडक बालबानलकाको व्यवस्थापन खचव 
कायवववनध २०७५ 

२०७५-१२-२९ कायवपानलका २०७५-१२-३० 

१८. शैन्क्षक सनधार सम्बन्धध कायवववनध २०७५ २०७५-१२-२९ कायवपानलका २०७५-१२-३० 
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क्र.स कायवववनधको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

१९. कटहरी गाईँपानलकाको राजपत्र प्रकाशन 
सम्बन्धध कायवववनध २०७५ 

२०७५-०२-२२ कायवपानलका २०७५-१२-३० 

२०. कोरोना भाइरस महामारी रोकथाम तथा 
ननयधत्रणपनवव तयारी एबम प्रनतकायव समधवय 
सनमनत गठन तथा संचालन कायवववनध २०७६ 

२०७६-१२-१६ कायवपानलका २०७६-१२-१७ 

२१. स्थानीय तहमा गररबी ननवारणका लानग लघन 
ईधम ववकास कायवक्रम संचालन कायवववनध 
२०७५ 

२०७५-१२-२९ कायवपानलका २०७५-१२-३० 

२२. बाल ऄनधकार संरक्षण तथा सम्वदवन 
कायवववनध,२०७५ 

२०७५-०९-२२ कायवपानलका २०७५-११-१२ 

२३ कटहरी गाईँपानलकाको स्वास््य नबमा कायवक्रम 
सञ्चालन कायवववनध, २०७९ 

 

२०७९/०५/२५ कायवपानलका २०७९/०५/२५ 

२४ स्वास््य संस्थाहरुको ल्याब व्यवस्थापन तथा 
संचालन कायवववनध २०७९ 

२०७९/०४/२४ कायवपानलका २०७९/०४/२४ 

२५ सामनदावययक ववद्यालयमा प्रधानाध्यापक छनौट 
सम्बधधी कायवववनध २०७९ 

२०७९/०६/०७ कायवपानलका २०७९/०६/०७ 

२६ कृनत्रम गभावधान कायवक्रम संचालन कायवववनध 
२०७९ 

२०७९/०४/२४ कायवपानलका २०७९/०४/२४ 

२७ न्शक्षक तथा बालववकास केधरका सहयोगी 
कायवकतावहरुको दरबधदी नमलान एबम ्
व्यवस्थापन सम्बधधी  

कायवववनध,२०७९ 

 

२०७९/१०/२३ कायवपानलका २०७९/१०/२३ 

२८ स्थानीय तहको लैन्ङ्गक समानता तथा सामान्जक 
समावेशीकरण मूलप्रवाहीकरण रणनीनत, २०७९ 

२०७९/०३/३१ कायवपानलका २०७९/०३/३१ 

२९  टोल ववकास संस्था संचालन कायवववनध २०७७  २०७७-०२-१४ कायवपानलका २०७७-१२-१२ 

३०  ववद्यालय व्यवस्थापन सनमनत सदस्य छनौट 
सम्बधधी कायवनबनध २०७८  

२०७८-०८-१७  कायवपानलका २०७८-०८-१७  

३१  नगर प्रहरी व्यवस्था गने सम्बधधी कायवववनध २०७८-०८-१७  कायवपानलका २०७८-०८-१७  
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क्र.स कायवववनधको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

२०७८  
३२  एफ.एम रेनडयो संचालन तथा व्यवस्थापन 

कायवववनध २०७५  
२०७५-१२-२९ कायवपानलका २०७५-१२-३० 

३३  कमवचारी कल्याण कोष संचालन कायवववनध 
२०७९  

२०७९/१०/२३ कायवपानलका २०७९/१०/२३ 

३४  स्थानीय सेवाका कमवचारीहरुको तहवनृ्ि/बढनवा 
सम्बधधी कायवववनध,२०८०  

२०८०/०४/०७  कायवपानलका  २०८०/०४/०७ 

३५  तनलसी खेनत कायवक्रम कायावधवयन 
कायवववनध,२०८०  

२०८०/०४/०७  कायवपानलका  २०८०/०४/०७ 

३६  सडक बन्त्त जडान तथा ममवत कायवववनध,२०८०  २०८०/०४/०७  कायवपानलका  २०८०/०४/०७ 
३७  बाल क्लब/संजाल गठन तथा पररचालन 

कायवववनध २०८०  
२०८०/११/१७  कायवपानलका  २०८०/११/१७  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ङ) मापदण्डहरु (२ वटा) 

क्र.स मापदण्डको नाम स्वीकृत नमनत 

स्वीकृतगने 
ननकाय 

राजपत्रमा 
प्रकान्शत नमनत 

१. आट्टा भट्टाबाट माटो ईत्खनन सम्बन्धध मापदण्ड 
२०७७ 

२०७७-१०-२७ कायवपानलका २०७७-१२-
१२ 

२. खचवको मापदण्ड २०७८-१०-२८ कायवपानलका २०७८-११-५ 
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9 सम्पादन गरेका कामको वववरण  
अ व २०८०/८१ को नमनत २०८० माघ ०१ देखी २०८० चैत्र मसाधतसम्मको कटहरी गाईँपानलका 
ऄधतगवतका ववषयगत शाखाहरुिारा सम्पादन भएको कामको वववरणहरु देहाय बमोन्जम रहेको छ ।  

 

 

अनथवक प्रशासन शाखा 
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प्रशासन शाखा 
क्र स न्शषवक कृयाकलाप कैवफयत 

१ नसफाररसहरु   

२ ववनभन्न ईद्योग स्वास््य संस्था ववद्यालयहरुको ऄननगमन  

३ जनप्रनतनननधहरुको क्षमता ववकास कायवक्रम  

४ कमवचारी क्षमता ववकास तानलम सधचालन  

५ ऄधववावषवक सनमक्षा गोष्ठी  

६  मानसक सनमक्षा कायवक्रम संचालन   

 

न्शक्षा शाखा 

 

क्र.स. कार्य मूख्र् क्रक्रर्ाकलापहरु कैक्रिर्त 

१ CGT कामयक्रभ अनुगभन ३ वटा सयकायी ३ वटा सॊस्थागत ववद्मारमभा 
सञ्चारन बई यहेको वतृतभागयतनदेशन कामयक्रभको 

अनुगभन 

  

२ याष्ट्रऩतत यतनङ शशल्ड प्रततमोगगता सञ्चारन य सम्ऩन्न कटहयी गाउॉ ऩाशरका अन्तगयतका १० वटा साभुदातमक य 
सॉस्तागत ववद्मारमहरु सहबागी गयाई अन्तय 
ववद्मारमगत रुऩभा १२ वटा ववधाभा खेरकुद 
सञ्चारन गरयएको । 

  

३ गाउॉ ऩाशरका स्तयीम कऺा ५ य ८ को स्तयभाऩन ऩयीऺा सम्ऩन्न गाउॉ ऩाशरका बयका साभुदातमक ववद्मारमहरुभा कऺा ८ 
य ५ को भुख्म ४ वटा ववषमको ऩयीऺा सञ्चारन 
गरयएको ।अन्तयववद्मारम केन्राध्मऺ य तनयीऺक 
खटाई ,उत्तयऩुस्स्तकाराई कोड-डडकोड गयी ऩयीऺण 
गयाइ सभऩयीऺणको सभेत व्मवस्था गयी नततजा 
तनकारी भाकय रेजय य गे्रड शसट ववतयण गरयएको । 

  

४ कोशबड-१९ फाट ऩुगेको शैक्षऺक ऺतत ऩरयऩुयण कामयक्रभ अन्त्तगयत     

  क)शसकाई आऩुयण तथा रतु शसकाइ मोजना (ReAL) अशबभुखीकयण कोशबड-१९ फाट ऩुगेको शैक्षऺक ऺततको ऩरयऩुयण तथा 
अन्म ववऩदको सभमभा शसकाई तनयन्तयताका रागग 

ववशबन्न वैकस्ल्ऩक कृमाकराऩको फायेभा 
अशबभुखीकयण गरयएको । 
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  ख)ववद्मारमहरुभा तनदानात्भक ऩयीऺा सञ्चारन शैक्षऺक ऺतत ऩरयऩुयणका रागग ववद्मारमहरुभा ऩूवय 
ऩयीऺा शरई तनरो य यातो सभुहभा ऩने 

ववद्माथीहरुअततरयक्त तनदानात्भक कऺा सञ्चारन 
गनय रागाई कम््मुटय इन्री सभेत गनय रागाइएको ।  

  

  ग) अततरयक्त तनदानात्भक कऺाको अनुगभन  तनदानात्भक कऺा सञ्चारनको क्रभभा ववद्मारमभा 
तनयन्तय अनुगभन य सुऩरयवेऺन गरयएको । 

  

५ IEMIS अशबभुखीकयण कऺा ८ सञ्चाशरत ववद्मारमहरुराई कऺा ८ को 
ऩयीऺा सम्फन्धी अशबभुखीकयण 

  

६ ववद्माथी सत्माऩन वावषयक ऩयीऺाको सभमभा ववद्मारमहरुभा अनुगभन 
गयी ववद्मारमरे बयेको शैक्षऺक तथ्माङ्क सगॉ शबडाई 
ववद्माथी सङख्मा एककन गरयएको । 

  

७ कऺा-८ को वावषयक ऩयीऺा सम्ऩन्न ऩाशरका स्तयीम कऺा ८ को ऩयीऺा सञ्चारन गयी 
नततजा प्रकाशनको क्रभभा यहेको । 

  

८ फार क्रफ गठन,सञ्चारन ऩयीचारन कामयववधी  फार क्रव गठनको कामयववगध तनभायण गरयएको ।   

९ फारभैत्री स्थानीम तह अशबभुखीकयण फारभैत्री स्थानीम तह सम्फन्धभा फारभैत्री स्थानीम 
शासन सशभतत य जनप्रतततनधीहरुराई अशबभुखीकयण 
गरयएको । 

  

१० ववद्मारमहरुभा तरफ तनकासा ववद्मारमहरुभा शशऺक,स.का.,य कभयचायीहरुराई  

भाशसक रुऩभा तरफ तनकासा गरयएको । 

  

११ ववद्मारमहरुभा ददवाखाजा, 
फुककनयय,छात्रवतृत,ऩाठ्मऩुस्तक,रेखाऩयीऺण वाऩतको तनकासा 

ववद्मारमहरुभा ववद्माथी सङ्ख्माका आधायभा ऩाउने 
यकभ तनकासा गरयएको । 

  

१२ अततरयक्त कऺा अनुगभन ववद्मारमहरुभा कोशबड-१९ रे ऩुगेको ऺतत 
न्मुनीकयणका रागग सञ्चारनभा यहेका अततरयक्त 
कऺाहरुको अनुगभन गरयएको । 

  

१३ ववद्मारमहरुको वतृत भागयतनदेशन वाऩतको यकभ तनकासा कामयक्रभ सञ्चारन बएका बफद्मारमफाट ऩेश फएका 
कागजातहरु रुजु गयी ववद्मारमको खाताभा यकभ 
तनकास गरयएको । 

  

१४ अङ्गे्रजी भाध्मभका ऩाठ्मसाभाग्रीहरु खरयद तथा ववतयण कऺा फार कऺा देखख कऺा ४ सम्भा साभुदातमक 
ववद्मारमका ववद्माथीहरुराई अङ्गे्रजी भाध्मभका 
उऩमोगी ऩाठ्मसाभाग्रीहरु खरयद गरय ववतयण गरयएको 
। 

  

१५ भाशसक प्र.अ. फैठक फैठक सञ्चारन गरयएको ।   

१६ ववद्मारमका शशऺक तथा कभयचायीका रागग आधायबूत कम््मुटय 
ताशरभ सम्ऩन्न 

नमाॉ कम््मुटय ववतयण गयेका ववद्मारम य अन्म 
ववद्मारमका कम््मुटय सम्फन्धी न्मुन ऺभता बएका 
२६ जना शशऺक तथा कभयचायीराई ताशरभ सम्ऩन्न । 

  

१७ २०८०/०८१का रागग शशऺक तथा कभयचायीका रागग अऩुग यकभ 
भाग गरयएको 

तरफ यकभ वववयण तमायी गयी शशऺा तथा भानव 
ववकास स्रोत केन्रभा भाग गयेको । 
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स्वास््य शाखा 
 

qm=;+= lzif{s ls|ofsnfk  s}lkmot  

!= kf]if0f ;DaGwL d]/f] afafnfO{ kq 

lk|G6 tyf 9'jfgL 

kf]if0f ;DaGwL d]/f] afafnfO{ 

kq lk|G6 tyf 9'jfgL tyf 

:jf:Yo ;F:yfx?nfO{ ljt/0f 

u/]sf]  

Kff]if0f ljz]; 

sfo{qmd 

@= Jf8f :t/Lo vfg]kfgL, ;/;kmfO{ 

tyf ;dGjo ;ldlt / kf]if0f tyf 

vfB;'/If lgb]{zs ;ldltsf 

kbflwsf/Lx?nfO{ kf]if0f pGd'v 

gd"gf j:tLsf] cjwf/0f ;DaGwL 

cled'vLs/0f  

sfo{qmd ;DkGg 

#= k"0f{ ;/;kmfO{ ;DaGwL cg'udg 

rf]sln:6 kmNo]S;, lk|G6 5kfO{ 

tyf 3/ 3/df em'G8fO{ lgoldt 

cg'udg tyf k/fd;{  

Vfl/b ;DkGg, ljt/0f ug{ 

afFsL  

$= cfO{/g kmf]lns Pl;8 rSsL 

;DaGwL ljb\ofno :t/Lo sfo{qmd  

Cled'vLs/0f, df3 b]vL r}q 

;Dd  ljt/0f  

%= !))) lbgsf cfdfx?nfO{ kf]lifnf] 

vfgf ;lxtsf] kf]if0f emf]nf 

ljt/0f  

Vfl/b clGtd rf/0fdf /x]sf]  

^= cfdf ;d'xsf ;b:ox?nfO{ 

8i6ljg ;xof]u 

Vfl/b eO{ ;s]sf] t/ ljt/0f 

ug{ afFsL  

&= cfdf ;d'xsf ;b:ox?nfO{ 

kflgsf] lkmN6/  ;xof]u 

Vfl/bsf] clGtd k|s[ofdf /x]sf] 

*= ;f;',a'xf/L >Ldfg,;;'/f 

cGt/lqmof sfo{qmd  

Sfo{qmd :jLs[t u/fO{ 

sfo{fGjogdf /x]sf] 

(= Afn Snjsf ;b:ox?nfO{ kf]if0f 

tyf :jf:Yo ;DaGwL tflnd 

Kflnsf :t/Lo tflnd sfo{qmd 

;DkGg eO{ j8f :t/Lo 

tflndx? ;Frfndf /x]sf]  

!)= kf]if0f gd"gf j:tLdf kf]if0f 

;DaGwL xf]l8{Ë af]8{ lgdf{0f  

;DkGg ePsf]  

!!= Kf]if0f gd"gf 6f]n ;ldlt u7g ;DkGg ePsf] 
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tyf rf}dfl;s a}7s -cfdf ;d'x 

;d]tsf] _  

!@= Df:nGb vr{, kmd{ km/Dof6 5kfO{ kmd{ km/Dof6 5kfO{ ePsf] / 

Df:fnGw vr{ afFsL  

!#= Kf"0f{ vf]k tyf ;/;kmfO{ k|jb{g 

sfo{qmdsf] ;dLIff  

Jf8f :t/Lo e};s]sf] / 

kflnsf :tLo afFsL /x]sf]  

 

!$= l;=jL=cfO{=Pd=Pg=l;=cfO{=sfo{qmd  Kflnsf :t/Lo ;dLIff ePsf] 

tyf onsite coaching 

hf/L /x]sf]  

 

!%= l6=jL= sfo{qmdsf] cw{jflif{s 

;dLIf 

;DkGg ePsf]  

!^= bfb'/f ?j]nf vf]k sfo{qmd  ;DkGGf ePsf]  

!&= Dffgl;s tyf g;g]{ /f]u ;DaGwL 

sfo{qmd  

Df=;f=:jf=:j+=;] :t/Lo 

cled'vLs/0f sfo{qmd ;DkGg 

ePsf] 

 

!*= cfwf/e't tyf cflS;lds :jf:Yo 

;]jfsf] nfuL cf}iflw vl/b 

bf]>f] r/0fsf] cf}iflw vl/b E-

Bidding dfkm{t  

 

!(= :jf:Yo ;F:yfsf] nfuL kmd{ 

km/Dopf6 5kfO{ 

;DkGg ePsf]   

@)= s6x/Laf;Lsf nfuL lgMz'Ns 

/Qm;+rf/ ;]jf sfo{qmd   

Tf]>f] k6ssf] e'QmfgL ul/Psf]  

@!= :jf:Yo ladf sfo{qmd lg/Gt/ /x]sf]   

@@= Df=:jf=:j+=;]=x?sf] lgoldt eQf 

tyf cfdf ;d'xsf] a}7ssf] vfhf 

sfo{qmd 

Kff}if d;fGt ;Ddsf] e'QfgL 

ePsf]  

 

 

 

राजश्व  शाखा 

क्र.स. शिर्षक कृयाकलाप कैशियत 

१ दर्ता र्थत 

नविकरण 

यस गतउँपतविकत वभत्र संचतिन हुने 

व्यिसतयहरुको वनयमतनुसतर दर्ता र्थत 

नविकरण गने कतया । 

माघ दखेी चतै्र सम्म 

जम्मा ३९ वटा नयााँ 

व्यवसाय  दर्ाा 

भएका । 

२ राजश्व संकलन  गाउाँपाललकाको आर्थिक ऐनमा हति सम्म ४३ िटत 
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र्ोककएबमोलजम लबलभन्न लिर्ाकहरुबाट 

लनयमानुसारको राजश्व संकलन गने 

काया । 

उद्योग नविकरण 

भएको । 

३ प्रलर्वेदन  हरेक मलहना राजश्व िाखामा र वडा 

कायाालयहरुमा संकलन भएको राजश्व 

को मालसक प्रलर्वेदन लेखा िाखामा 

पेि गने काया । 

 

४ पत्राचार लवलभन्न उद्योगहरुको बेरुजु फर्छौट गना 

आ .ले.प र्िा आर्थिक प्रिासन 

िाखालाई सहलजकरण गने काया । 

 

५ लसफाररस  लवलभन्न प्रकृलर्का उद्योग र्िा व्यवसाय 

दर्ााका लागी घरेलु कायाालय र अन्य 

सम्बलन्िर् लनकायमा लसफाररस गरी 

पठाउने काया र अन्य दलैनक लनयलमर् 

गनुा पने लवलवि काया ।  

 

६  राजश्व सुिार योजना लनमााणको र्यारी  

 

धयावयक सनमनत शाखा 

क्र .स.  शिर्षक कृयाकलाप कैशियत 

१ दर्ता न्यतवयक सवमवर्मत आएकत उजुरीहरु 

वनयमतनुसतर  दर्ता गने कतया। 

मतघ   देखी चैत्र 

सम्म जम्मत १५ िटत 

मुद्दत दर्ता भएकत । 

२ म्यतद र्तमेिी दर्ता भएकत उजुररकत प्रवर्ितवदितई 

र्ोवकएको समयमत प्रवर्उत्तर पेश गना 

म्यतदको सुचनत पठतउने /पत्रतचतर गने 

कतया। 

१५ िटत । 

३ प्रवर् उत्तर दर्ता प्रवर्ितवदकत प्रवर्उत्तर दर्ता गने , 

छिफिकत ितगी न्यतवयक सवमवर्मत 

उपस्थथर् हुन ितवद /प्रवर्ितवदितई पुन 

पत्रतचतर गने कतया। 

१४ िटत प्रवर्उत्तर 

प्रतप्त भएको। 

४ बैठक न्यतवयक सवमवर् संयोजक र 

सदस्यहरुको रोहिरमत बैठक बसी 

ितदी /प्रवर्ितदीहरु विच उजुरी उपर 

फर्छ्यौट भएकत -११ 

िटत । 
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छिफि गरतई मेिवमितप र्थत 

सहमवर् कतयम गरतउने ,सो को 

अवभिेख रतखे्न कतया कतया । 

प्रवियतमत रहेकत  -

३ िटत ।  

 

संपका मत नआएको 

-१ िटत ।  

५  न्यतवयक सवमवर्मत सहमवर् र्थत 

मेिवमितप हुन नसकेकत उजुरीहरु 

ितवद /प्रवर्ितवदको ईच्छत अनुसतर 

वजल्लत अदतिर्मत पठतउने कतया  र  

न्यतवयक सवमवर् सँग सम्बस्िर् विविध 

कतया । 

 

६ प्रवर्िेदन विवभन्न वनकतयबतट मतग भए 

बमोवजमकत प्रवर्िेदन र्यतर गरर पेश 

गने कतया । 

 

 

 

 

 

 

 
रोजगार सेवा केधर 

क्र .स.  न्शषवक कृयाकलाप कैवफयत 

1.  फारम दताव   अ.व २०८१/८२ को लानग बेरोजगार 
हरुको नननमत्त अवेदन फारम खोनल 
७९५ फारम दताव गररयो | 

 

2.  दताव भएकाको प्रववस्ट  दताव भएका (७९५जनाको) बेरोजगार 
हरुको व्यन्िगत वववरण EMIS 

प्रणालीमा प्रववस्ट गररयो | 

 

3.  रोजगारी नसजवना   वडा नं. ५ का योजनाहरु सम्पन्न गररयो|   
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सहकारी शाखा 

क्र .स.  न्शषवक कृयाकलाप कैवफयत 

१ सहकारी ऄननगमन ११ वटा सहकररहरुमा स्थल ऄननगमन 
गरी अवश्यक सहजीकरण गररयो | 

 

 

 

 कृवष शाखा 

s|= 

;=  

lzif{s ls|ofsnfk s}lkmot 

!= hnjfo' kl/jt{g ;DaGwL uf]i7L  s[ifsnfO{ k|lzIf0f u/fOof]  

@=  t'n;L v]tL ;DaGwL tflnd s[ifsnfO{ k|lzIf0f u/fOof]  

#= 3'DtL :ynut tflnd df6f]sf] gd'gf lng l;sfOof]  

$= :ofnf] 6\o'j]n / df]6/ h8fg  cg'udg ul/of]   

%= zt k|ltzt cg'bfgdf t/sf/L 

lap ljt/0f 

s[ifsnfO lap ljt/0f ul/of]  

 

 

पशनपंक्षी                          

नसं 
नं. 

न्शषवक वक्रयाकलाप कैवफयत 

१ शत प्रनतशत ऄननदानमा बषे 
घाँस नबतरण वटओसेन्धट 

घाँस नबतरण 
गरेको 

वडा नं  .१-७ का कृषकहरुलाइ बषे घाँस 
वटओसेन्धट नबतरण गरेको 
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२ ५० प्रनतशत ऄननदानमा 
च्या्कटर नबतरण 

सनचारु सम्झौता भइ कायवक्रम ऄन्धतम चरणमा पनगेको 

३ नश्ल सनधार कायवक्रम सनचारु ४०४ वटा गाइ /भैसीमा कृ.ग.गरेको  

४ प्रयोगशाला कायवक्रम सनचारु १५० वटा गोबर जाच गरी ननशनल्क 
गाइ /भैसी बाख्रामा जनकाको ओषधी ददएको।  

५ कृ .ग.नमसन कायवक्रम  प्रनत मवहना नसमेन 
र नाइरोजन 
खररद 

नसमेन र नाइरोजन खररद गरी प्रत्येक मवहना 
कृ .ग कायव हनदै गरेको ।  

६ माछाको भ नरा प्रविवन कायवक्रम सूचना प्रकाशन 
भएको 

नमनत २०८१ /०१/१२ गते सम्म ऄन्धतम 
म्याद रहेको 

७ शत प्रनतशत ऄननदानमा माछा 
पोखरीमा च नना नबतरण 
कायवक्रम 

च नना नबतरण सनचना प्रकाशन भए बमोन्जम दताव भएका 
ननबेदनहरुलाइ च नना नबतरण कायव गररएको 

८ औषनध खररद कायवक्रम ईपचार सेवा 
सनचारु 

३२९ वटा गाइ /भैसी ,खसी /बाख्रा र कन कन रमा 
ननशनल्क ईपचार सेवा पनरयाएको  । 

९ खोप सेवा कायवक्रम सनचारु भेटेररनरी ऄस्पताल तथा पशनसेवा नबज्ञ केधर 
नबराटनगरबाट प्राप्त FMD 

१७०००,PPP७५००, र HS,BQ १९०० 
प्राप्त गरी खोप कायवक्रम सनचारु भैरहेको । 

 
 

सामान्जक सनरक्षा तथा पन्िकरण 
 

क्र .स  न्शषवक  वक्रयाकलाप  

१  व्यक्त्ती घटना दताव जधम -132 मतृ्यू -83 वववाहा -121 बसाइ सराइ जान-े
19 अएको -28  

सम्बधध ववच्छेद -4  

२  सामान्जक सनरक्षा लगत कट्टा 71 

३  सामान्जक सनरक्षा नयाँ दताव 174 

४  तेश्रो वकस्ता ननकासा सेवाग्राही -4386  

रकम -34641987  
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५  "ग"  वगव सा .सन .को प्रथम 
तै्रमानसक 

जम्मा संख्या  -100  

रकम -296000 ।- 

६  ददघव रोगीहरुको फारम दताव जम्मा -29  
७  घटना दतावको प्रनतनलपी जधम -80  

वववाहा -28  

मतृ्यू -5  

बसाइसराइ -7  

८  घटना दताव रेकडव नसफाररस जधम -40  

वववाहा -25  

मतृ्यू -12  

बसाइसराइ -10  
 
 

of]hgf zfvfM  
क्र.सॊ. शशषयक कक्रमाकऩार कैकपमत 

१ शशव नायामण काभतको घय देखख रयङयोड सम्भ स्तयउन्नतत काभ सम्ऩन्न वडा नॊ. ४ 

२ ददऩेन्र सयदायको वाॊसघायी अगाडी परैचा तनभायण काभ सम्ऩन्न वडा नॊ.५ 

३ दटकायाभ टोर कल्बटय देखख दक्षऺण ऩक्की नारा तनभायण काभ सम्ऩन्न वडा नॊ. ६ 

४ वडाका ववशबन्न सभुदामराई तनशुल्क ववधुत शभटय जडान मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ६ 

५ श्री भहेशऩुय आधायबु ववद्मारम ऩूवायधाय सुधाय मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. १ 

६ ववसुन मादवको घय देखख आय.शस.शस.नारा तनभायण मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ३ 

७ दगुाय भस्न्दयकोँ बौततक ऩूवायधाय तनभायण, कटहयी ३ मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ३ 

८ जुडीटोर देखख स्टाय चौक सम्भ स्तयउन्नती कटहयी ७ मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ७ 

९ शशव भस्न्दय तनभायण उऩबोक्ता सशभतत मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ७ 

१० बाठी बौडाहाभा फरयाभ सयदायको घय तपय  अधुयो ऩक्की नारा 
तनभायण 

मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ६ 

११ बाठी बौडाहा अधुयो ऩक्की नारा देखख उत्तय याभ जानकी देखख 
दक्षऺण ऩक्की नारा तनभायण 

मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ६ 

१२ साववक बौडाहा वडा नॊ. ९ भा अधुयो दगुाय भस्न्दय तनभायण मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ५ 

१३ उत्सवनगय नारा तनभायण मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. १ 

१४ आनन्द टोरको सडक स्तयउन्नतत मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. १ 
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१५ टाईगय टोर य सॊगभटोर सडक स्तयोन्नती मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. १ 

१६ शम्बु शभाय अशोक साह य यनजा भण्डरको घय जाने सडक 
स्तयउन्नतत 

मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. २ 

१७ धभायको घय देखख ठक्कनको घय सम्भ रयटेतनङग वार तनभायण तथा 
रेल्हु भण्डरको घय देखख कल्बटय सम्भ नारा तनभायण 

मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ३ 

१८ अधुयो साभुदातमक बवन तथा हनुभान भस्न्दय तनभायण , नमाॉ फजाय मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ४ 

१९ ब्रह्रभस्थान देखख अभयरारको घय सम्भ ऩक्की नारा तनभायण मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ४ 

२० अधुयो साभुदातमक बवन तथा हनुभान भस्न्दय तनभायण , नमाॉ मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ४ 

२१ ब्रह्रभस्थान देखख अभयरारको घय सम्भ ऩक्की नारा तनभायण मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ४ 

२२ प्रबु ऩासवानको घय देखख हववमाको घय सम्भको फाटोभा भाटो ऩुयी 
ग्राबेर य हववमाको घय देखख जाशभमाॉ भस्स्जद सम्भ अधुयो नारा 
तनभायण 

मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ४ 

२३ गाउॉ  घय स्क्रतनक बवन भभयत मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ४ 

२४ अधुयो ददनाबदर भस्न्दय तनभायण शसतराभयान मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ४ 

२५ हरयजन टोर छठ घाट तनभायण मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ४ 

२६ बाठी बौडाहाभा फरयाभ सयदायको घय तपय  अधुयो ऩक्की नारा 
तनभायण 

मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ६ 

२७ श्री प्रजातन्त्र भा.वव.को बौततक ऩूवायधाय सुधाय मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ६ 

२८ श्री प्रजातन्त्र भा.वव. भभयत  सॊबाय मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ६ 

२९ श्री बगवती आ.वव. भभयत सम्बाय मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ६ 

३० श्री सयस्वती आ.वव. कटहयी ६ मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ६ 

३१ श्री याभजानकी आ.वव. भभयत सम्बाय मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ.६ 

३२ याभजानकी भस्न्दयभा बौततक ऩूवायधाय तनभायण मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ७ 

३३ ककयात याई मामोम्खा थानभा गेट तथा बौततक तनभायण मोजना सम्झौता बएको वडा नॊ. ७ 
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