
1  �.सं. सेवा सु
वधाको नाम आव�यक पन� कागजातह� सेवा सु
वधा �ा�त गन� आव�यक पन� ���या सेवा �दान गन� अ धकार" ला$ने द%तुर ला$ने समय कै�फयत 1 नगा(रकता र �)त*ल
प *सफा(रस १) )नवेदन प- र आमा र बबुाको नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प २) ज1म दता� �माण प-को �)त*ल
प ३) 
ववा3हत म3हलाको हकमा प)त र आमा र बबुाको  नाग(रकता �माण प-को �)त*ल
प ४) चा(र6-क �माणप-को �)त*ल
प (
व8याथ:को हकमा) ५) 
ववाह दता� �माणप-को �)त*ल
प (
ववा3हताको हकमा) ६) बसाई सर" आएको हकमा बसाई सराईको �माण प-को �)त*ल
प ७) दवु ैकान दे@खने पासपोट� साईजको फोटो ३ �)त ८) �)त*ल
प नाग(रकताको हकमा परुानो नाग(रकताको �)त*ल
प/सEकल नाग(रकता �माण प- ९) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने ७) तो�कएको ढाँचामा नाग(रकता *सफा(रसको अ*भलेख राVने ।  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"  )नशुOक सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   2 नबालक प(रचयप- *सफा(रस  १) बाब ुआमाको नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प र  )नवेदन प- २) ज1म दता�को �माणप- �मा@णत �)त*लपी ३) नाबालक खुOने थप कुन ै�माण कागजात भए सो समेत पेश गन� ४) नाबालक अ)नवाय� उपि%थत हुन ुपन� ५) दवु ैकान दे@खने पासपोट� साईजको फोटो ६) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ५) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   3 अ ंगकृत नाग(रकता *सफा(रस १) ववैा3हक अ ंगकृत नाग(रकताका ला ग 
ववाह दता� �माणप-को �)त*ल
प र सMबि1धत देशको आ धका(रक �माणप- २) पासपोट� साईजको फोटो ३ �)त ३) सज�*मन मुचOुका ४) Yीमानको नाग(रकता �माण प- सEकल/�)त*लपी ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन�, काननी राय आव�यक भएमा राय सोKने ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार" )नशुOक सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   



2  ७) अनसुूची ७ को ढाँचामा नाग(रकता *सफा(रसको अ*भलेख राVने ।  4 दवु ैनाम गरेको [यिEत एकै हो भ1ने *सफा(रस/फरक ज1म *म)त संशोधन *सफा(रस  १) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प र )नवेदन प- २) नाम फरक परेको पिु\ट गन� �मा@णत कागजतह� ३) सMबि1धत [यिEत वा हकवाला उपि%थत भई सनाखत गनु� पन� ४) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   5 अपा]ग *सफा(रस १) )नवेदन प- र नाग(रकता �माणप-/ज1मदता�को �)त*ल
प २)  कुन �कारको शार"(रक अपा]गता हो सो सMब1धी मे^डकल सुपर"टे1डे1टको *सफा(रस ३) [यिEत %वय ं उपि%थत हुनपुन� वा सMबि1धत [य_तीको �)त)न ध ४) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार�)तवेदन तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"  )नशुOक सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   6 छा-बिृ_त *सफा(रस  १) )नवेदन प- र नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प २) शैaLक यो$यताको �माणप-को �)त*ल
प ३) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण ४) अKययन गदb गरेको *शaLक स%थाको कागज १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   7 
वप1न 
व8याथ: छा-बिृ_त *सफा(रस  १) )नवेदन प- र नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प २) शैaLक यो$यताको �माणप-को �)त*ल
प ३) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   



3  ५) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  8 अ1य काया�लयको माग अनसुार 
ववरण खुलाई पठाउने काय�  १) )नवेदन तथा नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प २) काया�लयको प- ३) 
वषयसँग सMबि1धत अ1य कागजातह� ४) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) प- दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले 
ववरण तयार गन� ५) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   9 ज1म दता� १) )नवेदन प- २) बालकको बाब/ुआमाको नाग(रकता ३) चालु आ.व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ४) अ%पतालमा ज1म भएको हकमा सMबि1धत अ%पतालले ज1म �मा@णत गरेको प(रचयप-को �मा@णत �)त*लपी ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) घटना घटेको ३५ 3दन *भ- एक घर प(रवारको उमेर पगुेको [यिEतले सूचना 3दने ३) घटना घटेको ३५ 3दन नाघेको भए तो�कएको शुOक बझुाउने ४) तो�कएको ढाँचामा दता� गर" दता� �माणप- उपलRध गराउने ।  वडा स चव  )नशुOक सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   10 म_ृय ुदता�  १) )नवेदन प- २) मतृकको नाग(रकता र सूचना 3दन आउनेको नाग(रकता ३) मतृकसँग सMब1ध जो^डने �माणप- ४) मतृकको नाग(रकता नभएको हकमा %थानीय सज�*मन प- ५) सूचना 3दने [यिEतको नाग(रकता नभएमा समेत %थानीय सज�*मन प- ६) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) घटना घटेको ३५ 3दन *भ- एक घर प(रवारको सद%यले २) घटना घटेको ३५ 3दन नाघेको भए तो�कएको शुOक बझुाउने ३) तो�कएको ढाँचामा दता� गर" दता� �माणप- उपलRध गराउने । ३) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले तो�कएको कम�चार"8वारा सज�*मन मुचOुका तयार गन�  वडा स चव  )नशुOक सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   11 बसाई सराई जाने/आउने दता�  १) )नवेदन प- र नाग(रकताको �माणप-को �)त*लपी २) बसाई सराई गर" जानेको हकमा प(रवारको आ धका(रक 
ववरण स3हत सMबि1धत वडा काया�लयबसाईसराईको कागजात ३) जहाँ जाने हो _यस ठाउँको लालपजूा� र जनु ठाउँमा आउनेको प)न पेश गनु�पन� ४) बसाई सराई गर" आउनेको हकमा बसाई सराई गर" Oयाएको �माणप- १) घटना घटेको ३५ 3दन *भ- सप(रवारको बसाई सराई भए एक घर प(रवारको सद%यले २) एकजनाकोमा- बसाई सराई भए )नजले सूचना 3दने ३) घटना घटेको ३५ 3दन नाघेको भए तो�कएको शुOक बझुाउने ४) तो�कएको ढाँचामा दता� गर" दता� �माणप- उपलRध गराउने ।  वडा स चव  )नशुOक सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   



4  ५) जाने/आउने सब ै[यिEतको नाग(रकता र ज1मदता� र 
ववाह दता�को �)त*ल
प ६) चालु आ.व. सMम घर ज$गा र मालपोत कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ७) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण   12 सMब1ध 6बgछेद दता�  १) )नवेदन प- २) अदालतबाट सMब1ध 6बgछेद भएको फैसलाको �मा@णत �)त*ल
प ३) प)तप_नीको नाग(रकताको �)त*ल
प १/१ �)त ४) केटाको %थायी ठेगना सMबि1धत वडाको हुन ुपन� ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) सMब1ध 
वgछेद भएको प)त वा प_नीले सूचना फाराम भर" सूचना 3दने । २) घटना घटेको ३५ 3दन नाघेको भए तो�कएको शुOक बझुाउने ३) तो�कएको ढाँचामा दता� गर" दता� �माणप- उपलRध गराउने ४) दता� �कताबमा बे$लै अ*भलेख राVने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"  )नशुOक सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   13 
ववाह दता�  १) )नवेदन प- २) दलुाहा(दलुह"को नाग(रकताको �माणप-को �)त*ल
प ३) दलुह"को नाग(रकता नभएमा बाब ु वा दाजभुाईको नाग(रकताको �माणप-को �)त*ल
प ४) चालु आ.व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) दलुाहा दलुह" दवु ैउपि%थत भई सूचना 3दने २) घटना घटेको ३५ 3दन नाघेको भए तो�कएको शुOक बझुाउने ३) तो�कएको ढाँचामा दता� गर" दता� �माणप- उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"  )नशुOक सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   14 अ%थाई बसोबास *सफा(रस १) )नवेदन प- र नाग(रकता �माण प-को �)त*ल
प र बसोबास गन� घर नMबर, टोल, माग वा बाटोको नाम २) वहालमा बसेको भए घरधनीको सनाखत मुचOुका र )नजको नाग(रकता �माण प-को �)त*ल
प ३) कम�चार"को हकमा हाल काय�रत रहेको काया�लयको प- ४) घरबहाल कर )तरेका र*सद ५) घरबहालको सMझौता प- ६) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   15 %थायी बसोबास *सफा(रस १) )नवेदन प- र नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प २) बसाई सराईको हकमा बसाई सराई दता� �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले वडा अKयL/का.बा.वडा  सोह" 3दन,  सज�*मनको  



5   प-को �)त*ल
प ३) ज$गाधनी �माणप-को �)त*ल
प ४) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"  हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-  16 आ थ�क अव%था ब*लयो वा सMप1नता �मा@णत  १) )नवेदन प- र नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प २) ज$गाधनी �माण पजूा� ३) आयYोत भए आयYोत खुOने कागजात ४) अ1य आव�यक कागजात ५) सज�*मन मुचOुका ६) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   17 आ थ�क अव%था कमजोर वा 
वप1नता �मा@णत  १) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प र )नवेदन प- २) आ थ�क अव%था कमजोर भएको पिु\ट हुने कागजात ३) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   18 कोट� �फः *मनाहा *सफा(रस १) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प र  )नवेदन प- २) अदालतमा मुjा परेका �माण कागजातह� ३) कोट� फfः *मनाहा हुन ु पन� %प\ट कारण *ल@खत �पमा 3दन ुपन� ४) %थानीय सज�*मनकामुचOुका ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   19 ज$गा दता� *सफा(रस  १) )नवेदन २) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले वडा अKयL/का.बा.वडा  सोह" 3दन,  सज�*मनको  



6  ३) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर भए घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद वा कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ४) सा
वक लगत �मा@णत �)त*ल
प ५) �फOडबकु उतार ६) %थलगत )नर"Lण �)तवेदन ७) ज$गाको नापी नEसा ८) ज$गासँग सMबि1धत अ1य �माण कागजातह� ९) %थानीय सज�*मन मुचOुका १०) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"  हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-  20 घर ज$गा नामसार" *सफा(रस १) घर ज$गा नामसार" सMब1धी 
व%ततृ 
ववरण खुलेको )नवेदन २) )नवेदकको नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प ३) मतृक र )नवेदक 6बचको नाता �मा@णत �माणप-को �)त*ल
प ४) ज$गा धनी �माण पजूा�को �)त*ल
प ५) सज�*मन मुचOुका गर" बlुन ु पन� भए सज�*मनमा साLी ब%नेको नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प ६) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ७) काननुी ज3टलता भएको दे@खएमा काननुी राय *लईनेछ । ८) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-  21 ज$गा मूOया]कन *सफ(रस/�मा@णत  १) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प र )नवेदन प- २) ज$गा धनी �माण पजूा�को �)त*ल
प ३) ज$गाको आसपासको चलन चOतीको मुOय �Lेपण ४) हालसालै आसपासको ख(रद 6ब�f भएको भए सो �माण वा सज�*मन मुचOुका ५) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद वा कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ६) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले �ा
व धक कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको �ा
व धक कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" मुOयाङकन तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   



7  22 घर कायम *सफा(रस  १) घरकायम *सफा(रस पाऊँ भ1ने सMब1धी )नवेदन २) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प ३) सMबि1धत ज$गाको लालपजूा�को �माणप-को �)त*ल
प ४) %थलगत �)तवेदन ५) चालु आ.व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ६) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) �ा
व धक कम�चार"बाट )नर"Lण गर" �)तवेदन 3दने ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) दता� चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   23 नेपाल सरकारको नाममा बाटो कायम *सफा(रस  १) )नवेदन २) ज$गाधनी �माण-को �)त*ल
प ३) नापी नEसा ४) चालु आ.व. सMमको मालपोत र घर भए घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ५) ज$गाधनीको %वीकृ)तको सनाखत गनु�पन� ६) ज$गा धनीले सनाखत गरेको कागजात ७) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले %थलगत सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   24 घर बाटो �मा@णत  १) )नवेदन (बाटोको नाम, टोल समेत खुलाउने) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प २) ज$गाधनी �माण पजूा�को �मा@णत �)त*ल
प ३) ज$गा रहेको Lे-को �मा@णत सEकल नापी नEसा ४) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद वा कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ५) *लने 3दने दवु ै [यिEत नाग(रकताका �माणप-को �माणप- �मा@णत �)त*लपी स3हत उपि%थत हुन ुपन� वा )नजह�ले 3दएको अ धकृत वारेसको �मा@णत �)त*लपी ६) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   25 चार �कOला �मा@णत १) )नवेदन र नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प २) ज$गा धनी �माण पजूा�को �)त*ल
प १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले वडा अKयL/का.बा.वडा  सोह" 3दन,  सज�*मनको  



8   ३) ज$गा रहेको Lे-को �मा@णत �)त*ल
प नापी नEसा ४) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा  एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ५) )नवेदक %वय ंवा )नजले अ1य [यिEतलाई तोकेको हकमा )नज )नवेदकले 3दएको अ धकृत वारेसनामा को �मा@णत �)त*लपी ६) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"  हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-  26 ज$गा रेखांकनको काय�/सो काय�मा रोहबर   १)  )नवेदन प- २) सMबि1धत काया�लयको प- ३) �ा6ब धक �)तवेदन ४) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   27 ज$गा धनीपजूा� हराएको *सफा(रस  १) )नवेदन र नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प २) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर भए घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ३) ज$गा धनी �माण पजूा�को �)त*ल
प ४) )नवेदकको %थायी वतन ज$गा रहेको वडाको नभएमा %थानीयसज�*मन मुचOुका ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले *सफा(रस प- तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   28 पजूा�मा घरकायम गन� *सफा(रस  १) )नवेदन र नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प २) भवन नEसा पास �माण प-को �)त*ल
प ३) )नमा�ण सMप1न �माण प-को �)त*ल
प ४) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद वा कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ५) ज$गा धनी �माण पजूा�को �)त*ल
प ६) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   



9  29 मोह" लगत कoा *सफा(रस १) मोह" लगत कoा हुनपुन� पणू� 
ववरणको )नवेदन २) )नवेदकको नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प ३) ज$गाधनी �माण पजूा�को �मा@णत �)त*ल
प ४) ज$गाको �मा@णत नापी नEसा ५) चालु आ.व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ६) ज$गाको Yे%ता र �फOडबकुको �मा@णत �)त*ल
प ७) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवल सMबि1धत कम�चार"लाई तोकआदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउन  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   ला$ने समयः सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   30 [यवसाय दता� *सफा(रस  १) )नवेदन प- २) [यवसाय दता� गरेको �माणप-को �)त*ल
प ३) आpन ैघर भए चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद वा कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ४) बहालमा भए सMझौता प-को �)त*ल
प ५) दईु �)त पासपोट� साइजको फोटो ६) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) �. �.अ. ले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ५) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  �. �.अ. सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   31 [यवसाय ब1द *सफा(रस  १) आpनो [यवसायको 
व%ततृ [यहोरा स3हतको )नवेदन प- २) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प ३) चालु आ.व. सMमको [यवसाय नवीकरण गरेको �माणप-को सEकल ४) घरबहाल सMझौता प-को �)त*ल
प ५) %थलगत �)तवेदन ६) 
वदेशीको हकमा प(रचय खुOने कागजात वा सMबि1धत दतुावासको प- ७) आफन ैघर भएमा चालु आ.व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद वा कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ८) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) �. �.अ. ले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  �. �.अ. सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   32 [यवसाय सqचालन नभएको *सफा(रस १) [यवसाय सqचालन नभएको कारण स3हतको )नवेदन प- १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) �. �.अ. ले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� �. �.अ. सMबि1धत फाँटका कम�चार"  सोह" 3दन,  सज�*मनको  



10   २) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प ३) %थानीय तहको नाममा [यवसाय दता� गरेको �माणप- ४) आpन ैघर भएमा चालु आ.व. सMमको मालपोत र घरज$गा कर )तरेको र*सद वा कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ५) %थलगत �)तवेदन ६) घरबहाल सMझौता प-को �)त*ल
प ७) सज�*मन मुचOुका आव�यक परेमा सो समेत गराउने ८) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुारसज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध   हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-  33 Rयापार [यवसाय नभएको *सफा(रस  १) कारण स3हतको )नवेदन प- २) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प ३) %थानीय तहको नाममा [यवसाय दता� गरेको �माणप- ४) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद वा कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ५) सज�*मन मुचOुका आव�यक परेमा सो समेत गराउने ६) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) �. �.अ. ले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार %थलगत सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  �. �.अ. सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   34 सं%था दता� *सफा(रस  १) 
वधान, )नवेदन र नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प २) सं%था भाडामा ब%ने भए सMझौता प- र बहाल कर )तरेको र*सद/न)तरेको भए )तनु� बझुाउन ुपन� ३) सं%था आpन ै घरमा ब%ने भए सोको ज$गाधनी �माण पजूा� र नEसा पास �माण प-को �)त*ल
प ४) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद वा कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) �. �.अ. ले तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  �. �.अ. सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   35 िज
वतसँगको नाता �मा@णत  १) )नवेदन तथा नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प २) नाता खुOने �माणप-को �)त*ल
प ३) सज�*मन गर" बlुन ु पन� भएमा साLी ब%ने ७ जनाको नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प ४) नाता �मा@णत गन� [यिEतह�को २ �)त पासपोट� १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"  सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   



11  साइजको फोटो ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  36 मतृकसँगको नाता �मा@णत १) )नवेदन तथा नाता खुOने �माणप-को �)त*ल
प २) हकदारह�को नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प ३) म_ृय ुदता� �माणप-को �)त*ल
प ४) मतृकको नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प ५) हकवाला नावालक भए ज1म दता� �माणप-को �)त*ल
प ६) वसाँईसर" आएको हकमा बसाईसराईको �)त*ल
प ७) हकदारह�को पासपोट� साईजको फोटो ४ �)त ८) %थानीय सज�*मन मुचOुका ९) आव�यकता अनसुार %थानीय �हर" सज�*मन मुचOुका १०) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) आव�यकता अनसुार %थानीय �हर" सज�*मन मुचOुका माग गन� ६) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ७) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   37 िज
वत रहेको *सफा(रस  १) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प र )नवेदन प- २) %वय ं[यिEत उपि%थत हुन ुपन� ३) दईु �)त पासपोट� साइजको फोटो ४) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   38 
व8यतु जडान *सफा(रस  १) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प र )नवेदन प- २) ज$गाधनी �माणप-को �मा@णत �)त*लपी ३) हक भोगको Yोत खुOने कागजात ४) अ1य आव�यक कागजातह� ५) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद वा कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ६) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   39 धारा जडान *सफा(रस  १) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प र )नवेदन प- २) नEसा पास वा नामसार" नEसा भएको �माणको �)त*ल
प १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३  



12  ३) ज$गा धनी �माण पजूा�को �)त)त
प ४) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद वा कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  सMबि1धत फाँटका कम�चार"  3दन*भ-  40 चौपाय सMब1धी *सफा(रस  १) कारण स3हतको )नवेदन २) चौपाया लाने ठाउँको %वीकृत प- ३) *लने 3दने दवुलैे सनाखत गनु� पन� ४) चौपाय पालन गन�का हकमा %थान र छर)छमेक तथा वातावरणमा �)तकूल �भाव नपन� [यहोरा ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार %थलगत सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   41 उ8योग दता� नामसार"¸ठाउँ सार" Lमता वा उदे�य घटबढ *सफा(रस,   १) उ8योग ठाउँसार"का ला ग )नवेदन २) उ8योग दता� �माण प-को �)त*ल
प ३) %थानीय तहको नामको न
वकरण स3हतको [यवसाय दता� �माण प- ४) आpन ैघर भए चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ५) बहालमा भए सMझौता प-को �)त*ल
प र बहाल कर )तरेको र*सद/न)तरेको भए )तनु� बझुाउन ुपन� ६) (%थानीय तहको नाम) Lे- *भ- सार" जाने भए सMबि1धत वडा काया�लयको अनमु)तको *सफा(रस प- ७) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) �. �.अ. ले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  �.प.अ. सMबि1धत फाँटका कम�चार"  सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   42 नयाँ दता�¸नामसार"¸ठाउँ सार" र कLा थप *सफा(रस  १) 
व8यालय ठाउँसार"का ला ग )नवेदन २) 
व8यालय दता� �माण प-को �)त*ल
प ३) %थानीय तहको नामको न
वकरण स3हतको [यवसाय दता� �माण प- ४) (सरकार" एव ंसामुदा)यक 
व8यालय बाहेक अ1यमा)  चालु आ. व. सMमको सर" जाने ठाउँ र हालको ठाउँ १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) �.�.अ. ले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार %थलगत सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने �. �.अ. सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   



13  दवुकैो मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ५) बहालमा भए सMझौता प-को �)त*ल
प र बहाल कर )तरेको र*सद/न)तरेको भए )तनु� बझुाउन ुपन� ६) %थायी लेखा नMबर �माण प-को �)त*ल
प ७) )नर"Lण �)तवेदन ८) सर" जाने ठाउँको वडा काया�लयको अनमु)त प- ९) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  43 
व8यालय सqचालन %वीकृत/ कLा व
ृs *सफा(रस  १) 
व8यालय कLा व
ृsका ला ग )नवेदन २) 
व8यालय दता� �माण प-को �)त*ल
प ३) %थानीय तहको नाममा चालु आ. व.को न
वकरण स3हतको [यवसाय दता� �माण प- ४) सरकार" बाहेकका 
व8यालयका हकमा चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ५) बहालमा भए सMझौता प-को �)त*ल
प र बहाल कर )तरेको र*सद ६) )नर"Lण �)तवेदन ७) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) �.प.अ. तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको �ा
व धक कम�चार"ले आव�यकता अनसुार %थलगत )नर"Lण गर" �)तवेदन तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  �.प.अ.  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   44 आ1त(रक बसाई सराई *सफा(रस  १) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प र  )नवेदन प- २) सर" जाने [यिEतह� नाग(रकताको �माणप-को �मा@णत �)त*ल
प र नाग(रकता �माणप- नभएको हकमा 
ववाह दता� वा ज1म दता� वा उमेर खुलेको )न%साको �मा@णत �)त*ल
प ३) ज$गाधनी �माण पजूा�को �)त*ल
प /घर वा ज$गा नभएकाको हकमा [यवसाय वा बसाई खुOने �माण कागजात ४) घर ज$गा भएकाको हकमा घर भए चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद वा कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ५) घर ज$गा नभएकाको हकमा सMबि1धत घर धनीसँग गरेको घर बहालको सMझौता ६) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   



14  45 संरLक *सफा(रस ( [यिEतगत)  १) )नवेदन २) संरLक 3दने र *लने [यिEतको नाग(रकता र ज1मदता� �माणप-को �)त*ल
प ३) आव�यकता अनसुार %थलगत सज�*मन मुचOुका ४) %थानीय सज�*मन मुचOुका ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) 
व%ततृ 
ववरण रहेको )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   46 संरLक *सफा(रस (सं%थागत)  १) )नवेदन २) सं%थाको नवीकरण स3हतको �माणप-को �)त*ल
प एव ं
वधानको �)त*ल
प वा )नयमावल"को �)त*ल
प ३) बहालमा भए सMझौता प- �)त*ल
प र बहाल कर )तरेको र*सद/न)तरेको भए )तनु� बझुाउन ुपन� ४) आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   47 घर  कोठा खोOन काय�/ रोहबरमा ब%ने काय�  १) कारण �\ट खुलेको )नवेदन २) चालु आ.व. सMमको घरज$गा कर , बहाल कर र मालपोत )तरको र*सद ३) बहाल सMझौताको �मा@णत �)त*लपी ४) िजOला �शासन काया�लयको प- ५) %थानीय सज�*मन मुचOुका ६) आव�यकता अनसुार %थानीय �हर" सज�*मन मुचOुका ७) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) रोहबरमा ब%ने कम�चार" तोEने ७) वडा काया�लयबाट �
षत ३५ 3दने Mयाद प-को सूचना �मा@णत �)तलपी  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   48 )नःशुOक वा सःशुOक %वा%tय उपचार *सफा(रस  १) )नवेदन तथा नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प २) 
वप1नता खुOने �माण कागजात ३) *सफा(रस आव�यक भएको अ1य कारण ४) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण  १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   



15  ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  49 [यिEतगत 
ववरण *सफा(रस  १)  )नवेदन प- २) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प ३) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ४) 
वषयसँग सMबि1धत अ1य �माण कागजातह� ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   50 ज1म *म)त �मा@णत  १) )नवेदन र नाग(रकता �माणप-को �)त*लपी २) नाबालकको हकमा ज1म दता� �माणप-को �)त*ल
प ३) बसाई सर" आएको भए सो को �माण प- ४) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   51 
ववाह �मा@णत  १) दलुहा दलुह"को नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प २) बसाई सर" आएकाको हकमा बसाई सराई दता� �माण प- ३) दलुाहा दलुह" दबु ैउपि%थत भई सनाखत गनु� पन� ४) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद वा कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ५)
व.स.२०३४ प)छको हकमा 
ववाह दता� �माण प-को �)त*ल
प ६) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   52 घर पाताल �मा@णत  १) )नवेदन नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प र )नवेदन २) घरको नEसा, नEसा पास �माण प- ३) %थलगत )नर"Lण �)तवेदन ४) चालु आ. व. सMमको घर ज$गा कर वा एकfकृत १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) �. �.अ. ले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� �. �.अ. सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   



16  सMपि_त कर र चालु आ.ब. सMमको मालपोत कर )तरेको र*सद वा कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ५) आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका ६) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  53 कागज/मqजरु"नामा �मा@णत  १) )नवेदन र नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प र )नवेदन २) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद वा कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ३) �मा@णत गनु� पन� 
वषयसँग सMबि1धत �माण कागजह�को �)त*ल
प ४) म1जरु"नामा *लने र 3दने दवु ै[यिEत ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   54 हकवाला वा हकदार �मा@णत  १) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प र )नवेदन २) नाता�मा@णत �माण प-को �)त*ल
प ३) हकदार �मा@णतका ला ग %थलगत सज�*मन ४) हकदार �मा@णत गन� थप �माण कागज ५) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ६) आव�यकता अनसुारसज�*मन मुचOुका ७) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   55 अ
ववा3हत �मा@णत  १) )नवेदन र नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प २) संरLक वा अ*भभावकले काया�लयको रोहबरमा गरेको सनाखत प- ३) %थानीय सज�*मन मुचOुकाको प- ४) 
वदेशमा रहेकाको हकमा 
वदेशि%थत नेपाल" )नयोगबाट आएको *सफा(रस ५) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) आव�यकता अनसुार %थानीय �हर"को सज�*मन मुचOुका माग गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   56 अuंेजी *सफा(रस तथा �मा@णत  १) )नवेदन र नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प २) 
वषय सँग सMबि1ध �माण कागजातको �)त*ल
प ३) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३  



17  एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद ४) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  सMबि1धत फाँटका कम�चार"  3दन*भ-  57 *मलाप- कागज/ उजरु" दता�  १) *मलाप- गन� दवु ैपLको संयEुत )नवेदन २) सMबि1धत [यिEतह�को नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प ३) 
वषयसँग सMबि1धत अ1य कागजातह� ४) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) उपKयLले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने  1यायीक स*मती  सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   58 ए�ककृत सMपि_त कर/घर ज$गा कर  १) )नवेदन २) ज$गा धनी �माण पजूा�को �)त*ल
प ३) भवन नक्;f %वीकृ)त �माण प- र नEसाको �)त*ल
प ४) भवन/ज$गा ख(रद गरेको भए मालपोतबाट रिज\wेशन पा(रत *लखतको �)त*ल
प ५) (%थानीय तहको नाम) घोषणा हुन ु पवू� )नमा�ण भएका भवनका हकमा नापी नEसा वा %थलगत �ा
व धक �)तवेदन ६) मालपोत )तरेको र*सद ७) आ.व ०५७।५८ पवू� आि1त(रक राज�व काया�लयमा कर )तरेको भए सो को �मा@णत �)त*लपी ८) नाग(रकता र नापी नEसाको �मा@णत �)त*लपी ९) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले कर )नधा�रण तयार गर" वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव समL पेश गन� ५) तो�कएको कर बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई कर )नधा�रण प- उपलRध गराउने ।  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   59 बहाल कर  १) )नवेदन प- २) बहाल सMझौता ३) नेपाल सरकारमा बहालसँग सMबि1धत )नकायमा दता� गरेको �माण प-को �)त*ल
प ४) नाग(रकताको �मा@णत �)त*लपी ५) चालु आ.व. सMम घर ज$गा र मालपोत )तरेको १) �. �.अ. ले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� २) तो�कएको कम�चार"ले कर )नधा�रण तयार गर" �.प.अ.  समL पेश गन� ३) तो�कएको कर बझुाउने ४) चलानी गर" )नवेदकलाई कर )नधा�रण प- उपलRध गराउने �. �.अ. सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   



18  र*सदको वा )नधा�रण आदेशको �मा@णत �)त*लपी । ६) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण   60 
वxापन कर  १) )नवेदन र सं%थाको �मा@णत कागजात २) सMबि1धत %थानीय तहमा )तन� बझुाउन पन� [यवसाय र अ1य करको �मा@णत �)त*लपी १) �. �.अ. ले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� २) तो�कएको कम�चार"ले कर )नधा�रण तयार गर" �.प.अ.  समL पेश गन� ३)  तो�कएको कर बझुाउने �. �.अ. सMबि1धत फाँटका कम�चार"  सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   61 मालपोत वा भू*म कर  १) )नवेदन प- २) �थम वष�का ला ग ज$गा धनी �माण पजूा�, नवीकरणका ला ग अ)घOलो आ.व.मा मालपोत )तरेको र*सद वा यस काया�लयबाट जार" ग(रएको मालपोत नवीकरण बकु ३) घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको �माण ४) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� २) तो�कएको कम�चार"ले कर )नधा�रण तयार गर" वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव समL पेश गन� ३) तो�कएको कर बझुाउने ४) चलानी गर" )नवेदकलाई कर र*सद उपलRध गराउने ।  वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   62 उOले@खत बाहेक अ1य %थानीय आव�यकता अनसुारका  *सफा(रस/�मा@णतह�  १) नाग(रकता �माणप-को �)त*ल
प र )नवेदन २) 
वषय सँग सMबि1धत �माण कागजात ३) चालु आ. व. सMमको मालपोत र घर ज$गा कर वा एकfकृत सMपि_त कर )तरेको र*सद वा कर )नधा�रण %वीकृत भएको कागजात ४) सरसफाइ� काड�को �)त*लपी/सEकल �माण १) )नवेदन स3हत तो�कएको कागजातह� पेश गन� २) वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चवले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� ३) )नवेदन दता� गन� ४) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ५) )नवेदकले तो�कएको शुOक बझुाउने ६) चलानी गर" )नवेदकलाई *सफा(रस उपलRध गराउने वडा अKयL/का.बा.वडा अKयL/वडा स चव,  सMबि1धत फाँटका कम�चार"   सोह" 3दन,  सज�*मनको हकमा बढ"मा ३ 3दन*भ-   63 घर नEसा पास  १) ज$गा धनी �माणप-को �)त*ल
प र )नवेदन २)  चालु आ. व. सMमको मालपोत कर )तरेको र*सद  कर  ३) नाग(रकता                 ४) नEसाह�       ५) घर नEसा १) �. �.अ. ले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� २) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ३) तो�कएको कर बझुाउने �. �.अ. इि1ज)नयर¸ सव�Lक वा सMबि1धत फाँटका कम�चार"  )नयमानसुार  64 सहकार" दता� १) )नवेदन र 
व)नयम २) नाग(रकता     ३) शेयर 
वतरण कागज  ४) शेयर सद%यको �ारMभीक भेला ५) साधारणा सभाको )नण�य ३० सद%य अ)नवाय� हुने १) �. �.अ. ले सMबि1धत कम�चार"लाई तोक आदेश गन� २) तो�कएको कम�चार"ले आव�यकता अनसुार सज�*मन मुचOुका तयार गर" *सफा(रस तयार गन� ३) तो�कएको कर बझुाउने �. �.अ. सMबि1धत फाँटका कम�चार"  )नयमानसुार   


